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Przedszkole Miejskie nr 149 w L.odzi.

OFFICE 365, czyli kilka slow o pakiecie mozliwosci w dobie
pandemii i nie tylko...

Nowinki techniczne, programy komputerowe, aplikacje — wszystkiego tego
uzywa obecny nauczyciel w pracy 1 musi by¢ z tym na biezgco. Choc¢by nie wiem
jak bardzo nie chciat, to korzystania z podstawowych narzedzi nauczy¢ si¢ musi.
No wtasnie — musi!

Nalezymy do tej grupy, ktéra powyzsze zagadnienia lubi zglebiac i specjalnie nie
trzeba nas namawia¢ do poznania mozliwo$ci, jakie oferuja liczne aplikacje
1 rozwigzania online. O programie Office mys$latySmy, ze wiemy naprawde duzo
— do czasu, az zetknely$my sie z nim w postaci Office 365 w swojej codziennej
pracy. Po kilku szkoleniach i samodzielnych poszukiwaniach okazato si¢, ze to
propozycja zawierajgca bardzo wiele rozwigzan, dajaca szerokie mozliwosci
oddzialywania w grupie nauczycieli, a rOwniez niezwykle przydatna w pracy
nawet z malymi dzie¢mi. Cala przygoda rozpoczeta si¢ w 2017 roku 1 nikt nie
przypuszczal, ze ten pakiet przyda si¢ naprawd¢ w najmniej oczekiwanym
momencie...

Zaznaczmy jednak, ze juz od kilku lat, sukcesywnie Office 365 zdobywat kolejne
przyczotki przedszkolnej administracji, dokumentacji 1 organizacji pracy. Na
poczatku pomyslatySmy ,nic nowego” 1 mylitySmy sie¢ bardzo. Jak juz
wspomnialy§my, ten pakiet programow to co$ wiecej niz Word, Excel czy
PowerPoint. Stuzbowe konto e-mailowe z podpieta pocztg bardzo skutecznie
oddzielito sprawy dotyczace pracy od osobistych. Mozna doda¢ je do ulubionego
programu pocztowego, odebra¢ online lub §ciggna¢ na komputer i korzystac
z dedykowanego Outlooka, ktérego oblicze na szczescie tez przeszio powazng
metamorfoze.

Na licznych spotkaniach rady pedagogicznej lub zespotow ewaluacyjnych zawsze
wszystkie ustalenia, ankiety, projekty dotyczace wydarzen kazda z nas
zapisywata sobie w kalendarzu, na kartce. Teraz, majac dostgp do ogolnego
kalendarza, z duzg tatwo$cig mozemy planowac prace, a wszystkie zaplanowane
wydarzenia dostepne sg dla kazdej z nas od razu. Ankiety - czy to dla rodzicéw,
czy jakie$ inne, wykonujemy praktycznie wytacznie w programie Forms — jest



duzo szybciej, bardziej intuicyjnie, a wyniki ankiet od razu s3 widoczne. One
Drive jest przeno$nym, wirtualnym dyskiem, dostepnym wszedzie 1 zawsze (pod
warunkiem dostepu do internetu), w ktérym poza najpotrzebniejsza dokumentacjg
przechowujemy wszystko, co nam potrzebne: od zdj¢¢, przez filmy, karty pracy
1 linki do warto$ciowych propozycji dostgpnych online.

O Teamsach dowiedzialy$my si¢ troch¢ pdzniej 1 jak si¢ okazalo w niedtugim
czasie — staly si¢ one obecnie jednym =z podstawowych narzedzi
komunikacyjnych.

Kiedy wybuchta pandemia i zmuszeni do spolecznej izolacji musieliSmy pozostac
w domach, kontakt z kolezankami z placowki 1 z przedszkolakami byt mocno
utrudniony. Jest wiele darmowych komunikatoréw, kazdy korzysta
z przynajmniej jednego 1 my rdéwniez, przestraszone zaistnialg sytuacja,
podejmowaty$my si¢ spotkan na kilku z nich. Finalnie jednak wtasnie aplikacja
Teams okazala si¢ by¢ ta, dzigki ktorej uporzadkowaty$my spotkania 1 caty czas
mamy wzajemny kontakt.

Czy sa minusy z korzystania z Office 365? Oczywiscie. Trzeba chwilg poswiecic,
by wszystkie aplikacje pozna¢ 1 wybra¢ te, ktére do codziennej pracy
1 funkcjonowania sg nam przydatne idobrze si¢ z nich korzysta. Dla 0sob,
o ktorych wspomniaty$my na poczatku artykutu, ktore czuja si¢ przymuszone, bo
dotychczas z komputera korzystaly rzadko, z pewnoscig bedzie to duze
wyzwanie, ale naprawde nie ma czego si¢ ba¢! Czy proponowane aplikacje
dziataja bez zarzutu — mysle, ze takich nie ma, ale do tej pory nie spotkatySmy
ograniczen, ktére skutecznie odwodzilyby nas od korzystania z zasobow Office
365. 1 wreszcie, czy Office 365 to jedyne sluszne rozwigzanie narz¢dziowe
wykorzystywane w edukacji? Zapewne nie. Ale czy to oznacza, ze nie moze si¢
nim dla kogo$ stac?

Podsumowujac, uwazamy, ze warto przynajmniej sprobowac i przekonaé si¢
osobiscie. Sg programy, ktore wigkszosci z nas przypadng do gustu, bo sg
intuicyjne 1 oferujag znacznie wigcej niz pamigtamy ze szkolnego Office’a.
W pracy naszego przedszkola korzystanie z zasobdéw 365 to juz niemal
codzienno$¢, nawet kolezanki, ktore do tej pory ,,gryzty si¢” z komputerami daja
sobie §wietnie rade. Jesli ktora$ z nas czego$ nie wie — druga jej pomaga 1 widze,
jak ze spotkania na spotkanie stajemy si¢ bardziej §wiadomymi narzegdzi, ktorych
uzywamy. Podczas spotecznej izolacji maile do rodzicéw, zataczniki w postaci
plikow wszelkiego rodzaju, spotkania w zespotach - pewnoscig byly ogromnym
udogodnieniem w pracy, a §wiadomos$¢, ze wszystkie te dziatania wykonujemy
w obrebie jednego pakietu aplikacji, ktére sg ze sobg polaczone byta



pokrzepiajagca 1 to wlasnie w naszej ocenie przechylito szalg na korzys¢ Office
365. Uczymy si¢ dalej, korzystamy codziennie, spotykamy si¢ raz w tygodniu na
Teamsach — w naszym przedszkolu Office 365 si¢ sprawdzit. A jak bedzie
w Waszym?



APLIKACJE PAKIETU OFFICE 365

Eliza Pigtkowska
Paulina Litorowicz
Przedszkole Miejskie 173 w L.odzi

KALENDARZ

Aplikacje Kalendarz wykorzystujemy od wrze$nia 2019 r. w ramach
wspolpracy rady pedagogicznej. WgralySmy na telefony komodrkowe aplikacje
Microsoft Outlook, ktéra usprawnia nam nie tylko korzystanie z funkcji
kalendarza, ale 1 wygodne korzystanie z poczty.

Mamy zalozony kalendarz pod nazwg ,,Przedszkole”, do ktorego dostep ma
cata rada pedagogiczna. Umieszczamy w nim informacje o zebraniach, radach
szkoleniowych, wycieczkach, konkursach, projektach itp. - pod konkretng data
1 godzing, co porzadkuje nam planowanie pracy w grupach i w catym
przedszkolu. Korzystamy z opcji alertu, ktory kazdorazowo przypomina nam
o wydarzeniu z adekwatnym wyprzedzeniem. Dzigki temu nie dublujemy imprez
tego samego dnia. Kalendarz aktualizujemy na biezaco. Dyrekcja nie potrzebuje
dodatkowych informacji na temat dziatan podejmowanych w placowce, poniewaz
ma wglad do kalendarza w razie potrzeby. Zamieszczajac informacje w aplikacji,
wszystkie mamy rozeznanie o podejmowanych inicjatywach, a w naszym
przedszkolu dzieje si¢ naprawde duzo.

Dodatkowo w kalendarzu zamieszcza¢ mozemy nasze plany urlopowe, co
pozwoli nam na wczesniejsze zaplanowanie podziatu grup lub przydziatu
nadgodzin, podczas nieobecnosci kolezanki.

Uruchomienie kalendarza nast¢puje poprzez jego ikon¢ z glownej strony
Office 365, mozna si¢ tez na niego szybko przetaczy¢ z Outlooka klikajac na
odpowiednig ikonke.
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Po otwarciu aplikacji korzystamy z utworzonych juz kalendarzy lub mozemy
zatozy¢ nowy.
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Po kliknieciu na opcje¢ dodawanie kalendarza mozemy wybiera¢ z kilku
dostepnych mozliwosci, takich jak edytowanie istniejacych kalendarzy,
subskrybowanie z pliku 1 in. Korzystajac z opcji tworzenia pustego kalendarza
mozemy nada¢ mu indywidualny charakter, migdzy innymi poprzez nadanie
nazwy czy wybor koloru.

_ § Kendon — B Putioes & _

Po zatwierdzeniu kalendarza staje si¢ on widoczny w lewym oknie aplikacji - na
tym etapie widoczny tylko dla osoby, ktéra go utworzyta. Jednak w kazdej chwili
mozemy go udostepni¢ takze innym osobom, ktérym ma stuzy¢.
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Po kliknigciu na opcje udostgpniania wybieramy z listy kalendarz, ktéry chcemy
udostepni¢, a nastepnie w oknie wpisujemy lub wybieramy z listy maile
adresatow. Na tym etapie mozemy tez okres§li¢ uprawnienia, jakie bedzie miata
osoba z dostepem.

MOOe Wyleetad wilpyviis UCIeldy

Korzystajac z gornego paska kalendarza mozemy zmienia¢ widok na opcje dla
nas najbardziej praktyczng — dzien, tydzien, miesigc. Mozna i§¢ migdzy
poszczegdlnymi miesigcami czy latami przechodzac zarowno do tego kalendarza,
ktory dopiero nastgpi jak i do tego, ktory juz minat.

Dodajac nowe zdarzenie mozemy okresla¢ date, godzing, dostepnos¢, uczestnikdw. ..
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I rada pedagogiczna

Poprzez kalendarz mozna tworzy¢ spotkania w ramach aplikacji Teams.

Kalendarze zalozone dla poszczegbdlnych grup udostepniane sg rodzicom
w obrebie jednej grupy wychowawczej. Jesli tylko rodzice posiadaja konta na
Office 365 lub na platformie Microsoft - dostep do kalendarza wptywa korzystnie
na komunikacj¢ nauczyciele — rodzice, ulatwia 1 zacie$nia wspoOlprace.
Zamieszczanie na biezgco informacji o planowanych wydarzeniach czy waznych
dla grupy terminach jest bardziej skuteczne niz wypisywanie ich na tablicy
ogloszen. Aktywne 1 systematyczne korzystanie z aplikacji kalendarza stwarza
szanse na odpowiednie zagospodarowanie czasu. Oczywiscie, nie bez znaczenia
jest uméwienie si¢ juz na samym poczatku kazdego roku szkolnego z rodzicami,
na jakich zasadach aplikacja bedzie uzywana 1 zobligowanie obu stron do
aktywnego korzystania z niej.

Z aplikacji Kalendarz mozna rowniez korzysta¢ indywidulanie. Zatozony
przez uzytkownika prywatny kalendarz i zamieszczane w nim informacje nie sg
widoczne dla innych uzytkownikéw, jesli nie zostal on wczesniej udostepniony.
Ewentualne udostepnienie kalendarza w kazdej chwili mozna cofnac.
Uzytkownik moze sprawnie dokonywa¢ poroéwnan miedzy poszczegdlnymi
kalendarzami, do ktoérych ma dost¢p w ramach opisywanej aplikacji.

11



Agnieszka Olborska
Katarzyna CzyzZycka
Joanna Derczynska
Katarzyna Derengowska
Paulina Majewska
Przedszkole Miejskie nr 235

OUTLOOK

Dzi¢ki udostepnieniu darmowego pakietu Office 365 dla catej 16dzkiej
oswiaty, otworzyty nam si¢ drzwi do nowej technologii. Korzystanie z poczty nie
jest juz takie monotonne 1 nudne, jak to bylo dotychczas. Outlook daje nam
wicksze spektrum mozliwosci. Wystarczy tylko przelamaé strach przed
nowinkami i nie ba¢ si¢ nacisnaé przycisku &

My swoj lek przetamaly$my i teraz przedstawimy ponizej zakres dziatan,
ktore odkryly$my dzieki codziennej pracy z Outlookiem.

Chcac korzystac z tej poczty mozna zalogowac si¢ w dwojaki sposob.

Po pierwsze mozemy pobra¢ ze sklepu Play - aplikacje, dzigki
ktorej bezposrednio korzysta si¢ z poczty na telefonie. Nasza pani Wicedyrektor chwali sobie
te opcje, zwlaszcza teraz, w czasie pandemii.

Po drugie mozemy zalogowac¢ si¢ na swoim koncie Office 365 i postepowaé wg niniejszych
instrukcji:

1. Wpisz w przegladarke hasto: Office 365 logowanie

12



2. Nacis$nij w pierwszy link, ktory si¢ pojawi.
3. Przeniesiesz si¢ na ogo6lng strong

O Lot e ey e

Witaj ponownie.
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4. W prawym gornym rogu jest koteczko, ktdre po naci$nigciu przeniesie ci¢

do wyboru konta lub bezposrednio na stron¢ logowania (patrz pkt 5)
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Wybieranie konta
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5. Po wpisaniu loginu i hasta zostaniesz przeniesiony na strong pakietu Office.

Gwiazdka zastonitam dane osobowe.

Qo

w
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Dobry wieczor



6. Aby przej$¢ na poczte Outlook nalezy wcisngé (zgodnie z obrazkiem)
pierwszg aplikacje, na prawo od czerwonego znaczka ,+7. Wowczas
w nowej karcie otworzy si¢ twoje miejsce pracy.
Postanowity$my o sposobie logowania napisa¢, gdyz na samym poczatku
przygody z Office’m to stanowilo nie lada wyzwanie dla wielu pracownikéw
naszej placéwki.
Doswiadczenie nasze wskazuje, ze mozliwosci korzystania z poczty jest wiele.
I. Wysylanie wiadomosci:
1. Po nacisnieciu przycisku NOWA WIADOMOSC (lewy gorny rog),
otwiera si¢ okienko do wystania wiadomosci.

En

2. W miejscu ,,Do” mozemy wpisa¢ kilku adresatow. Po wpisaniu
pierwszych liter odbiorcy mail pojawia si¢ automatycznie. Wowczas
nalezy wcisng¢ ENTER.

3. Funkcja,,DW” — tu mozemy wpisa¢ odbiorce posredniego (np. dyrektora,
ktorego bezposrednio nie dotyczy wiadomos¢, ale chcemy, by wiedzial,
ze zostata ona przekazana).

4. Funkcja ,,UDW” to funkcja umozliwiajgca wystanie wiadomosci do
wielu odbiorcow réwnoczesnie, w taki sposob, ze odbiorcy nie widzg
wzajemnie swoich adreséw. Okazalo si¢ to niezbedne przede wszystkim
w komunikacji z rodzicami, aby prowadzi¢ ja zgodnie z przepisami
RODO.

5. Na pasku zadan do edycji tekstu znajdziemy m.in. mozliwo$¢ zmiany
czcionki, jej wielkoS$ci, pogrubienie, kursywe, podkreslenie, wyrdznienie
(zaznaczamy tekst 1 maluje nam go na wybrany kolor), kolor. Mozemy
rowniez wstawi¢ punktory czy numeracj¢. Na pasku zadan znajdziemy
rowniez przycisk zmniejszajagcy lub zwigkszajacy wcigcie czy
wyrownanie tekstu (do §rodka, do prawej, do lewej). Mamy mozliwos¢

14



I1.

9.

1.

wstawienia hiperlinku lub jego usunigcia, wstawienia tabeli, indeksu

gbérnego itp.

Ponizej paska zadan mamy przycisk WYSLIJ lub ODRZUC.

Zaraz obok, powyze] wspomnianych funkcji, znajdziemy ciekawa opcje

dofaczenia pliku, wstawienia obrazka, gifu/emotikonki (to uatrakcyjniato

nam nawet stuzbowe maile 1 pozwalalo doda¢ otuchy potrzebujacym jej

w tych niepewnych czasach.

Tajemniczy symbol ,,...” skrywa m.in. takie funkcje jak ZAPISZ

WERSJE ROBOCZA, WSTAW PODPIS, a takze ,USTAW

WAZNOSC”. Mozemy wybraé tu jeden z trzech pozioméw: WYSOKA,

NORMALNA, NISKA. Przy zaznaczeniu opcji WYSOKA, odbiorcy

pojawi si¢ wykrzyknik, informujacy go o wysokiej waznosci danej

wiadomosci.

Z pozostatych funkcji nie korzystaty§my, wiec ich tutaj nie uwzglednimy.
Odbior wiadomosci

Tej funkcji thumaczy¢ bardzo nie potrzeba. Jednak zawiera ona kilka

przydatnych w organizacji pracy gadzetow.

Jedng z dodatkowych opcji jest tzw. oflagowanie. Po naci$nieciu ,,...”

przy odebranej wiadomosci (patrz zdjecie ponizej) rozwija si¢ lista

dziatan, a wérod nich OFLAGUI. Po zaznaczeniu tej opcji, przy odebrane]

wiadomos$ci pojawia si¢ czerwona flaga. Ulatwialo nam to pozniej

odszukiwanie wiadomosci 1 jej monitowanie.

09!

2 © 6 o

Wiadomosci odebrane mozemy oczywiscie dalej przesytaé (PRZESLIJ
DALEJ — patrz zdjecie wyzej). Na wiadomos$¢ odebrang mozemy
odpowiedzie¢ gtownemu nadawcy (ODPOWIEDZ), ale tez od razu
wszystkim, ktérych ta wiadomos¢ dotyczyla (ODPOWIEDZ
WSZYSTKIM).

15



4. Funkcja ODPOWIEDZ WSZYSTKIM ZA POMOCA SPOTKANIA
przekierowuje nas od razu do funkcji KALENDARZA, gdzie dalej

mozemy edytowac spotkanie - o tym w dalszej czesci publikacji.

o e W e : 2
[« BB = cmalee  oc.a.a]
5. Funkcja PRZYPNIJ PINEZKE przenosi wiadomo$¢ na sam poczatek
skrzynki odbiorczej. Bezcenna rzecz w gaszczu ré6znych wiadomosci.
6. Po naci$ni¢ciu na wiadomos¢ odebrang pojawia si¢ nam na géornym pasku
funkcja KATEGORYZUJ. Ulatwiato nam to organizowanie 1 $ledzenie
wiadomosci 1 zdarzen zwigzanych z projektem czy osobg. Dostgpnos¢

koloréw tym bardziej porzadkuje tu prace.
N e —

Kategorie

7. Bardzo czgsto, zawlaszcza w przypadku przesylania dokumentow,
pomocna okazywata si¢ funkcja DRUKUJ — bezposrednio przypisana do
wiadomosci.

8. Jedng z zalet pracy w Outlooku jest rowniez mozliwo$¢ odczytania
wiadomosci w trybie pézniejszym. Funkcja ODLOZ zawiera nastepujace
przedziaty czasowe: pozniej dzi$, jutro, ten weekend, przyszty tydzien,
wybierz date.

9. W swojej pracy, zwlaszcza zdalnej, teraz w czasie pandemii - cenimy
sobie opcje UTWORZ REGULE. Plusem jest tu fakt, iz wiadomosci od
danego nadawcy moga mie¢ regule przenoszenia z automatu do folderu
wskazanego przez wilasciciela konta. Dzigki wskazanym przez nas
regutom Outlook obstuguje przychodzace wiadomosci.

16



III. Grupowanie nadestanych wiadomosci poprzez dodawanie tematycznych folderow
Grupowanie nadestanych wiadomosci pozwalalo nam bardzo szybko odnalez¢
wiadomos$¢, ktorej szukatySmy. Funkcja ta jest bardzo wygodna, pomocna 1 intuicyjna
w obstudze.
Na zdjeciach prostokaty zastaniajg dane osobowe.
1. JAK UTWORZYC FOLDER? Po lewej stronie ekranu szukamy niebieskiego napisu
NOWY FOLDER, klikamy na niego 1 pokazuje nam si¢ ramka, w ktorg wpisujemy
nazwe folderu np. GR. L.

W o S A= o B cemm
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2. Gdy juz mamy utworzony folder, to przechodzimy do naszych odebranych wiadomosci
1 klikamy na koteczko, ktére podswietla si¢ na niebiesko.
3. Po prawej stronie mamy do wyboru czynnosci, jakie chcemy z dang wiadomoscia

wykona¢. Klikamy na strzatke PRZENIES i klikamy na wybrany folder. Wiadomosci
zostajg przeniesione.

] 9 T e A X & - . - oKl

C
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4. Po lewej stronie ekranu mamy foldery z naszymi wiadomosciami i dzigki temu
posegregowang poczte.

5. Rowniez z pozycji danej wiadomosci mozemy przenies¢ ja do danego folderu.
Woéwezas nalezy wejs¢ na wiadomosé i nad nia wybraé kategorie ,,PRZENIES DO..”.
A dalej post@powac zgodnle z wybranq opcja.

@ e e L e
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IV. Podlaczanie kilku kont o0 domenie ,,elodz.edu.pl”

1. W trakcie intensywnej pracy z pakietem Office odkryty$my jeszcze jedng
przydatng funkcje. W aplikacji Outlook pobranej na telefon mozna
dopatrzy¢ si¢ opcji DODAJ KONTO/UDOSTEPNIONA SKRZYNKE
POCZTOWA. Taka funkcja pozwolita naszej pani Dyrektor
1 Wicedyrektor na ciggto$¢ monitorowania przychodzacych wiadomosci.
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V. Ustawianie wydarzen w kalendarzu

1. W tej trudnej sytuacji, w ktérej si¢ znalaztysmy, rGwnie pomocng funkcja
poczty Outlook jest Kalendarz. Oczywiscie, w kazdym momencie
korzystania z poczty mozemy uaktualnia¢ wpisy w nim. Pehit on funkcje
porzadkujaca wszystkie wazne dla nas zadania, spotkania rady
pedagogicznej czy spotkania szkoleniowe. Gdy planowaty$my spotkanie
w programie Outlook, pojawiato si¢ ono w aplikacji Teams 1 odwrotnie.

2. Aby wej$¢ w kalendarz, nalezy klikng¢ na druga od lewej strony ikonke,
znajdujacy si¢ na dole po lewej stronie

B O U SOyt oer| B oete: i <[4 S
« O @ ek olce com o [P T
B T O NEAT

Nowe st serse M oouy T (RET™ 00 i 2 Gangoed - b Onin
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He~AVDea B3

Klikamy na ,,Nowe zdarzenie”
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Po otwarciu takiego okna, zaczynajac od gory w zaleznosci od potrzeb:

e wpisujemy tytul wydarzenia,

e wybieramy uczestnikow,

e wpisujemy date, godzing,
- jesli, chcemy to wydarzenie powtarzaé, to w zalezno$ci od potrzeb
klikamy
- przeciggamy czarnym koteczkiem w prawg stron¢ wybierajac spotkanie
w aplikacji Teams,
- przypominamy wpisanym uczestnikom o nadchodzacym wydarzeniu
odpowiednio wczesniej,
- ponizej dodajemy opis lub dolagczamy potrzebne dokumenty.

Klikamy zapisz — w lewym goérnym rogu strony.

Podczas pracy zdalnej dzigki kalendarzowi dostajemy informacje
o zaplanowanych radach czy szkoleniach, wiemy, ktorego dnia, o ktorej godzinie
maja si¢ odby¢. Pozwala to nam na czas ztozy¢ potrzebne dokumenty. Mozemy
umawia¢ spotkania i rozmawia¢ na tematy, ktore wymagajg przedyskutowania
w grupie, w istniejacych zespotach.

My nazywaty$my to ,,przypominajka”, dzieki ktorej nie dato si¢ zapomnie
o0 waznym wydarzeniu.

VI. Dodawanie kontaktow do ,,ksiegi kontaktow” i grupowanie ich.

1. Do naszej poczty Outlook bardzo szybko mozemy doda¢ nowe kontakty.
Klikamy na pasku, na samym dole strony, ikonke kontakty. Otworzy nam
si¢ strona, na ktorej mozemy doda¢ osoby do listy kontaktow
(podswietlone na niebiesko — nowy kontakt).
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2. Tworzenie hst kontaktow - lista kontaktow to kolekcja adresow e-mail,
ktora byla nam przydatna do wysytania wiadomosci do grupy osob.
Mozemy dzigki niej utworzy¢ np. list¢ kontaktow o nazwie ,,Fitness”
1 dodawac tam wszystkie osoby, do ktorych chcemy wysta¢ informacje na

ten temat. Chcac dodac osobe do listy kontaktow klikamy Edytuj. (niebieskie
prostokqgty zastaniajq dane osobowe)
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W ten sposob szybko ]estesmy w stanie przekaza¢ wazne informacje, nie tracac
czasu na szukanie poszczegdlnych osob. W naszym przedszkolu funkcjonujg
zespoty zajmujace si¢ np. promocjg placowki, regulaminami i procedurami, czy
wilasnie Office 365. Klikajac na grupe 1 jej czlonkow kontaktujemy si¢
z okreslonym zespotem, przekazujemy informacje, ustalamy pewne rzeczy.
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Z perspektywy czasu - mimo ze jako administratorki Office 365 w placowce
bardzo si¢ z kolezankg martwity$Smy, jak to wszystko u nas bedzie wygladato -
uwazamy, ze bez tego narzedzia nasza praca bylaby o wiele trudniejsza,
powolniejsza. A tak, wszystkie nasze kolezanki komunikujg si¢ wzajemnie,
tworza na swoje potrzeby listy kontaktow, grupy, chcac szybciej 1 sprawniej
przekazywac¢ informacje. W jednej z grup w tym roku udato si¢ zatozy¢ skrzynke
Outlook w pakiecie Office 365, aby zarowno rodzice, jak i nauczyciel mieli z sobg
kontakt. W sytuacji epidemiologicznej, ktora narzucila nam zdalne nauczanie,
Office 365 okazat si¢ dla nas ,,zbawieniem”. Pozwolil bowiem w bardzo szybki
1tatwy sposéb komunikowaé si¢, przesyta¢ informacje 1 planowaé nasze
dziatania.

VII. Ukladanie planu zaje¢é
1. Bardzo pozyteczna okazata si¢ mozliwos$¢ uktadania planu zajec.
2. Bedac juz na swojej poczcie Outlook wyszukujemy znaczek ,,V” (patrz
na zdjecie ponizej), klikamy na niego 1 automatycznie przechodzimy do
zaktadki TO DO.

3. W tej zaktadce mamy do wyboru kilka opcji:

* mdj dzien - oznaczone stoneczkiem,
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* wazne - oznaczone gwiazdka,

* zaplanowane - oznaczone kalendarzem,

» zaplanowane dla ciebie - oznaczone postacia,

» oflagowanie wiadomo$¢ e- mail - oznaczone flaga,

» zadania - oznaczone domkiem (tu znajda si¢ wszystkie wczesniej

dodane zadania).
- LT TN

-

Gdy klikamy na dang funkcje¢, wyswietla nam si¢ aktualna data oraz znak +
DODAIJ. W tym miejscu mozemy doda¢ swoje zadania na dany dzien. Po
wpisaniu tresci musimy klikngé¢ na przycisk DODAJ, wowczas notatka zostaje
dodana (a o tym czesto zapominaty$Smy, co powodowato nie lada ktopoty).

Gdy uzywajac prawego przycisku myszki klikamy nim w polu ,,Zadanie”
(w danej kategorii troszke bedg te mozliwosci si¢ rozni¢ od siebie), wyswietli nam
si¢ kilka propozycji, co mozemy jeszcze z naszym zadaniem zrobic:

 ikonka pierwsza od gory, czyli ,,stoneczko przekreslone” — mozemy usungé

nasze zadania z dnia dzisiejszego - ,, USUN Z WIDOKU?”, ,, MOJ DZIEN”,
e NN
ECEEA N e smEmen

« ikonka gwiazdka - oznaczamy notatke jako WAZNA,

» ikonka koteczko z ,,ptaszkiem” - oznaczamy zadanie jako wykonane,
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* ikonka TERMIN WYKONANIA - w tym pasku mozemy ustawi¢ termin,
w jakim chcemy, aby zadanie zostalo wykonane, np. ,,dzi$”, ,,jutro”.
Wchodzagc w ikonke kalendarza mozemy tu roOwniez ustawié
przypomnienia,  jak  roéwniez wybraé opcje POWTORZ
PRZYPOMNIENIE; woéwczas klikamy na pasck POWTORZ i tam
wybieramy ktéra$ z mozliwych opcji:

- codziennie,
- w dni powszednie,

- co tydzien,

- O miesiac,

- co rok.
Na koncu paska mamy opcje ,,NIESTANDARDOWE” — po wybraniu jej
wyswietli nam si¢ minikalendarz z napisem ,,POWTARZAIJ CO ...”; zaznaczamy
tam po lewej stronie cyfry 1,2,3,4... - dzien, tydzieh miesigc, rok - 1 wybieramy

odpowiednig dla siebie date. Wszystko zapisujemy klikajac ZAPISZ, ktéry to

przycisk znajduje si¢ w prawym dolnym rogu.

Pod paskiem PRZYPOMNIENIE mozemy rowniez - klikajgc na symbol ,,kredka”

- wybra¢, na jaki kolor chcemy oznaczy¢ dang notatke (klikamy na niego lewym

przyciskiem myszki). Funkcja jest bardzo przydatna przy wielu zadaniach

1 zdecydowanie ulatwia pracg aktywnego nauczyciela.
T

A T T e grame

Kolejny pasek, z ktérego mozemy skorzysta¢, to DODAJ PLIK. Gdy klikamy na
ten pasek, otwiera nam si¢ okno w lewym goérnym rogu komputera, a na nim
wyswietlaja si¢ pliki z naszego komputera, ktore mozemy wyszuka¢ 1 wstawic
(klikajac na dany plik, a nastgpnie klikamy OTWORZ w ten sposob go
dodajemy).

Pod terminami i KALENDARZEM znajduje si¢ pasek USUN TERMIN
WYKONANIA. Gdy klikniemy na ten pasek, nasze wydarzenie zniknie z listy,
co pozwala nam porzadkowaé¢ wykonane zadania. Inng opcja do usuwania
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zatozonych zadan jest nacis$nigcie na koteczko po lewej stronie zadania, wéwczas
program sam je skresli.

T G oY

@ -

UTWORZ NOWA LISTE TEGO ZADANIA to pasek, ktory powoduje, ze na
gbérze nad zadaniem pojawi si¢ nam ramka, w ktoérej mozemy zapisa¢ jakas
wiadomos$¢. Obok ramki mamy ... - trzy kropeczki. Klikajac na nie mozemy
zmieni¢ nazwe listy, zmieni¢ motyw, wydrukowaé oraz na koncu usung¢ liste.
Wszystkie te informacje znajduja si¢ na pasku jedna pod druga. Nowa lista
zostanie zapisana w panelu gtownym TO DO
Kolejne funkcje to ,PRZENIES LISTE DO...”/ ,,KOPIUJ ZADANIE DO...” —
dzigki nim wys$wietli nam si¢ dodatkowy panel, w ktéorym mozemy wybrac¢ jedna
z trzech opcji przeniesienia, do pozycji:

- zadania,

- Flagged Emails,

- lista bez tytutu.
Na zakonczenie mamy pasek USUN ZADANIE oznaczony czerwonym koszem.
Gdy klikamy prawym przyciskiem na zadanie, pojawia si¢ pytanie, czy USUNAC
ZADANIE. Jesli potwierdzimy, wowczas zadanie zostanie trwale przeniesione
do kosza.

Kolejna ikonka oznaczona jest postacig ,,PRZYDZIELONE DLA CIEBIE” -
klikajac na ten pasek dowiemy si¢, czy kto§ ma dla nas jakie§ zadanie do
wykonanie.

Ikonka OFLAGOWANIE WIADOMOSCI E-MAIL - oflagowane wiadomosci sa
dla nas szczegolnie wazne, dlatego wtasnie im przypina si¢ flage. Majg tez swoje
miejsce na pasku narzedzi - klikajac tam zapoznamy si¢ z wazng dla nas trescig
(zostato to opisane wczesniej).

Pod ikonka ,,domek” znajdziemy wszystkie nasze zadania, ktére wcze$niej
utworzylismy.
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Klikajac na znak + mozemy doda¢ kolejne zadanie.

Tworzenie planu zajec jest szczegdlnie pomocne podczas pracy online. Przy wielu
informacjach przekazywanych w ciggu dnia, wystarczyto odnie$¢ si¢ do planu
dnia.
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ZALETY OUTLOOK’A

Z Outlooka korzystamy, odkad zainstalowatysmy Office 365. Ciagle jeszcze si¢
go uczymy, ale jest on podstawowym narzedziem naszej pracy jako dyrektora
1 nauczyciela przedszkola. Dzigki niemu kontaktujemy si¢ ze ,$wiatem
zewnetrznym — — pozaprzedszkolnym” 1, $wiatem = wewnetrznym = —
przedszkolnym” (nauczyciele, specjalista, CUWO 1 in.).
Oto, co cenimy sobie w tej aplikac;ji:
1. Latwos$¢ przetaczania si¢ z konta na konto (z przedszkolnego na osobisty).
2. Mozliwo$¢ personalizacji: uktadu, wygladu i oczywiscie podpisu (cho¢
minusem jest mozliwo$¢ jednego podpisu do danego konta — szkoda, ze nie
mozemy mie¢ przynajmniej dwodch — tzw. oficjalnego i1 nieoficjalnego.
3. Mozliwos$¢ tworzenia folderow.
4. Zaktadke ,,wersje robocze” — bo cz¢sto co$ zaczynamy i nie konczymy od
razu, a dzieki niej jest do czego wrdcic.
5. Brak maili, ktore ,,atakowaty” naszg poprzednig poczte (zaczynaly$my
dzien od wyrzucenia do kosza 30 maili 1 jeszcze drugie tyle w ciggu dnia
si¢ odliczalo).
6. Mozliwos¢ edycji zatacznikdw 1 ich weryfikowania przed wystaniem —
bardzo czgsto z tego korzystamy.
7. Mozliwo$¢ tworzenia grup odbiorcéw 1 wysylanie do nich maili. Mamy
grupe ,.Nauczyciele” 1 ,,Rada Rodzicow” — korespondencja jest naszym
zdaniem przejrzysta dla kazdej osoby w grupie; dzieki porozumiewaniu si¢
w ten sposodb moglisSmy zrezygnowac z kilku spotkan z Radg Rodzicow lub
zespotem nauczycieli 1 tym samym zaoszcze¢dzi¢ bezcenny czas.
8. W naszym przedszkolu od wrze$nia 2019 r. kazde dziecko ma swoje konto,
dzigki czemu powoli usprawnia si¢ komunikacja nauczyciel — rodzic —
dyrektor. Traktujemy to jak wstep do Librusa - dziennika elektronicznego —
z wymiang niezbednych oficjalnych informacji o dziecku. Nie wszyscy
rodzice oczywiscie z tego korzystaja, ale w statucie placowki jest zapis o tej
mozliwosci, wigc staramy si¢ krok po kroku z niej korzysta¢ i uczy¢ innych
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tej wymiany informacji. Z satysfakcjg zauwazamy, iz coraz wigcej rodzicoOw
korzysta z tej formy komunikacji, a 1 nauczyciele sobie ja chwala.
9. Po ostatnich konsultacjach zauwazyty$my, ze rdwniez wykorzystamy:
a. Automatyczne segregowanie maili do folderéw — pozaktadamy sobie
foldery takie jak: np. CUWO, WE, KO, Rodzice i tam bedg automatycznie
umieszczane maile — niewatpliwie uporzadkuje to troche nasza poczte,
b.  Automatyczne wysytanie informacji o nieobecnosci — z tego
zapewne tez skorzystamy, bedac na upragnionym urlopie,
C. Jest tez funkcja kalendarza, z ktorej mamy zamiar korzystaé
zaznaczajac maile do zrobienia (,,to do”); moze wtedy tatwiej nam bedzie
zapamigta¢ terminy 1 dotrzymac ich.

Outlook stat si¢ w naszym przedszkolu jednym z podstawowych narzedzi
komunikacji migdzy nauczycielami a rodzicami. Zamieszczamy tam szybkie
informacje dla rodzicéw, dotyczace np. wycieczek blizszych lub dalszych,
uroczystosci czy tez dotyczace zaje¢ (przyniesienie lub przygotowanie czego$
przez dzieci do przedszkola na dane zajgcie).

Rodzice korzystaja tez czgsto z niego do poinformowania nas o jakie$ dluzszej
nieobecnosci swojego dziecka.

Podczas pandemii stat si¢ jedng z dwoch form prowadzenia zdalnego nauczania.
To dzigki wykorzystaniu Outlooka rodzice otrzymywali codziennie
przygotowane scenariusze zajec, ktore realizowali z dzie¢mi w domach. Tg sama
droga przesylali nam informacje¢ zwrotng w postaci krotkich komentarzy
1 zalaczonych zdjec.
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ONE DRIVE

Dla mnie oraz dla moich kolezanek z pracy OneDrive to przede wszystkim
miejsce, gdzie mozemy zamieszcza¢ dokumenty, ktore kazda z nas utworzyta
1 ktore chciataby udostepni¢ pozostatym nauczycielkom.

Aplikacja OneDrive jest wykorzystywana przez nas jako folder z waznymi dla
nas plikami. Istotnym ulatwieniem pracy z tg aplikacja jest mozliwos$¢ dostgpu do
plikow praktycznie z kazdego urzadzenia, z ktorego korzystamy, majgcego
potaczenie z internetem, dzigki czemu kazda z nauczycielek moze w dowolne;j
chwili uzyska¢ dostep do interesujacych jag dokumentow.

Praca z OneDrive to przede wszystkim jakze wazna dla nauczycieli wychowania
przedszkolnego praca kreatywna i praca zespotowa, poniewaz kazda z nas moze
dowolnie nie tylko przeglada¢ umieszczone tam pliki, ale takze swobodnie je
edytowac 1 modyfikowac, co niezwykle ulatwia dziatania zespotowe, gdy kilka
0s0b pracuje nad jednym dokumentem.

Istotnym ulatwieniem pracy z OneDrive jest takze to, iz utworzone dokumenty
mozna zarchiwizowa¢ w katalogu, dzigki czemu sg one pouktadane, widoczne
1 zgromadzone w jednym miejscu. Mozemy ponadto swobodnie zarzadzaé
kopiami zapasowymi dokumentacji oraz ich aktualno$cia, a takze wedtug naszych
potrzeb wybiera¢ domys$lne formaty zapisywanych plikéw. Wazny jest tez aspekt
ekologiczny, gdyz pracujac bezposrednio z tg aplikacja ograniczamy zuzycie
papieru, tym samym dbajac o nasze srodowisko.

Podsumowujgc - aplikacja OneDrive to magazyn naszych danych, plikow,
filmoéw, prezentacji. To bezpieczne ich przechowywanie 1 udostepnianie.
OneDrive to wirtualny dysk, ktéry jest chyba najistotniejszym elementem
sktadowym ustugi Office 365 dla nauczycieli w naszym przedszkolu. Nie
wyobrazamy sobie juz pracy bez uzycia ,,chmury”.

Jakie sg zalety uzywania OneDrive w pracy nauczycieli przedszkola?
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Po pierwsze, wszystkie dokumenty - baz¢ scenariuszy, listy obecnosci,
dokumenty, gotowe pomysty na zajgcia, karty pracy czy tez inne pliki, ktére na
co dzien sg niezbedne w pracy nauczyciela - mamy zawsze przy sobie. Wystarczy
urzadzenie z dostgpem do internetu. OneDrive bez problemu zastapi pendrive czy
dysk przenosny. A zdecydowanie je przewyzsza, poniewaz:

e nie ulegnie zniszczeniu, nie zgubi sig,

e jest w pelni bezpieczny, dane nie dostang si¢ w niepozadane r¢ce,

e do skorzystania z niego wystarczy urzadzenie z dostepem do internetu,

nie trzeba pamigtac, by zabra¢ go z sobg,

e ma duzg pojemnos¢ (az 1 terabajt),

e nie ma ryzyka “zawirusowania”,

e _est ekologiczny.
Po drugie - OneDrive umozliwia dzielenie si¢ plikami z innymi nauczycielami.
W jednym miejscu znajduja si¢ wszystkie potrzebne dokumenty, np. wzory zgod
na wycieczki, lista potrzebnych pomocy dydaktycznych, zdjecia czy filmy
Z uroczystosci.
Jakie sg zalety uzywania OneDrive w pracy dyrektora przedszkola?
OneDrive daje mu mozliwos$¢ udostgpniania nauczycielom:

e planu nadzoru wraz z zatacznikami,

e procedur,

e regulaminéw,

e kart diagnozy,

e cdytowalnych wzoréw (np. kart wycieczki, protokotow wypiséw itp.),

e aktualizacji w prawie o§wiatowym 1 prawie pracy.
Niepotrzebne sg juz wydruki dla kazdego z nauczycieli, dokumenty nie kurza si¢
na pélkach. Z aktualizacjami w prawie czy tez nowymi procedurami pracownicy
przedszkola moga zapozna¢ si¢ na spokojnie, w kazdym miejscu. Nie muszg
dzwiga¢ ze sobg przyslowiowej ,tony papierow” ani wertowa¢ dokumentow
w pospiechu, ,,na poczekaniu”.

Jak zacza¢ korzysta¢ z OneDrive?

Korzystanie z OneDrive jest bardzo intuicyjne 1 nie wymaga duzej sprawnosci
w postugiwaniu si¢ komputerem. Ponizej przedstawiamy widok ekranu po
otwarciu OneDrive 1 kilka wskazowek dotyczacych korzystania z wirtualnego
dysku.
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Przeszukaj wszystko: w tym miejscu mozemy tatwo wyszukaé plik,
wystarczy wpisac jego nazwe lub chocby jej fragment.

Nowy: po wybraniu tej opcji mozemy utworzy¢ nowy folder lub nowy plik
(dokument programu Word, skoroszyt programu Excel, prezentacje
programu PowerPoint, Notes programu OneNote, Forms dla programu Excel
lub tez link).

Przekaz: przeslij folder lub wybrany plik z komputera do One Drive.
Synchronizacja z twoim urzadzeniem.

Przeplyw: odpowiedzialny za przeptyw miedzy aplikacjami.

Sortuj: pozwala na uporzagdkowanie plikow wedtug takich kategorii, jak typ,
nazwa, zmodyfikowane, zmodyfikowane przez, rozmiar pliku, malejgco lub
rosnaco.

Tutaj znajdujg si¢ wszystkie pliki dodane przez nas do ustugi One Drive.
Udostepnione: po wybraniu tej opcji zobaczymy pliki, ktére zostaly nam
udostepnione (np. przez dyrektora czy wspotpracownikow).
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WORD

Word jest w pracy nauczyciela wykorzystywany wszystkim do tworzenia
dokumentéw. Aplikacja umozliwia prac¢ nad dokumentem kilku osobom
w jednoczesnie. Pozwala udostepnia¢ dokument innym, a co wigcej - pozwala na
wspolprace z osobami z catego $§wiata. Tlumaczy dokumenty na inne jezyki
jednym kliknigciem. Pozwala osadzi¢ plik na blogu lub witrynie sieci
Web. Zaleta Worda 365 jest automatyczny zapis. Ponadto platforma Microsoft
365 jest aktualizowana automatycznie, wigc zawsze jest pewnos¢, ze pracujemy
Z najnowsza wersja programow Word.

1. Gdzie znajdziemy Word w aplikacji Office 365?
-+ o o fi’ ™ 3 Qi s 8 @i a i

F Adry g Viteboard

2. Co dalej?
Wybieramy z propozycji szablon dokumentu.
< Wybierz szablon -
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3. Jak udostepni¢ przygotowany dokument?
Nalezy klikng¢ “Plik”, a kiedy po naci$nieciu “Plik” rozwing si¢ kolejne opcje,
wybieramy “Udostepnij”.

Pk Narzedzia glowne Witamamne Uktad Ogwolan
r Lol (Tredd 1! A A

A, ) -~
o -"’ ' i o WAY a : LI - g X ,‘,. A -

Informacje

Nowy

Otworz

Zapisz jako

Przeksztalc
Drukuy
Udostepnij

O programie
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4. Nastgpnie wybieramy jedng z dwoch opcji:
o Udostegpnienie pliku, bez zezwolenia na edytowanie.
o Udostegpnienie pliku wraz z edytowaniem.

5. Ale to nie wszystko! Mozemy takze:

e udostepni¢ plik 1 zezwoli¢ na edytowanie kazdej osobie z linkiem, osobom w naszej
organizacji, osobom majacym juz dostep do pliku, okreslonym osobom;

e ustawi¢ edytowanie pliku lub nie;

e ustawi¢ date wygasni¢cia linku;

e zaszyfrowac plik (wtedy musimy osobom z dostepem podac hasto);

o zablokowac pobieranie.
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Ustawienia linku x

DB kogo ma dxwad Sen ik MUoweds ne wipcn

[@ Katda osoba 2 linkiem v

(@) Osoby w erganiacy
dysponujice lekem
() Osoby majace put dontep

@omm«m

‘e Jsea

. Zezwalay na edytowanie

[ Ustaw date wygadnieca X
6 Ustaw hatio
G‘ SOy DODeTaN - Q

Sprébujcie sami!
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Leokadia Lato

Joanna Kubasiewicz

Klaudia Nitecka

Przedszkole Miejskie nr 149 w Lodzi

FORMS

Forms - najprosciej ujmujac - jest aplikacja do tworzenia, przeprowadzania

1 analizowania ankiet. W przedszkolu nieustannie co$ lub kogo§ badamy, gdy

prowadzimy ewaluacj¢ zaje¢, poszczegoélnych dziatan i akcji lub poprzez

ankietowanie probujemy poznac¢ rodzicéw, ich opinie na roézne tematy czy

sposoby spedzania czasu wolnego z dzieé¢mi.

Do niedawna:

1.

5.
Teraz:
1.

Ankiety tworzytySmy w Wordzie, dodatkowo musiaty$my je formatowac,
co zabierato nam czas.

Drukowaty$my je, co oznaczato wydatki na papier, tusz i prad w drukarce,
a w dodatku uszczerbek dla s$rodowiska. A przeciez uczac dzieci
swiadomosci ekologicznej nie mozemy dawac¢ im zlego przyktadu.
Rozdawaty$my ankiety tylko spotkanym rodzicom - nie bylo mozliwosci
dotarcia do wszystkich (czgs$¢ dzieci odbieranych jest przez babcie, ciocie
czy inne osoby z rodziny, cz¢$¢ rodzicOw nie pojawia si¢ na zebraniach).
A nawet gdy rodzic otrzymywat arkusz, to cz¢sto zabierat go do domu i nie
oddawat lub gubit.

Recznie podliczaty$my odpowiedzi, a przy 125 dzieci uczgszczajacych do
przedszkola to nie lada wyczyn.

Wprowadzaty$my dane do arkusza kalkulacyjnego 1 tworzytySmy wykresy.

Przy uzyciu Forms tworzymy ankiete w kilka minut. Dzieki dostepnej opcji
wyboru motywu nasza ankieta staje si¢ bardziej czytelna i atrakcyjna dla
odbiorcy. Istnieje takze mozliwo$¢ dodania wlasnego obrazu lub zdjecia
na tlo.
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Formm o T DY T e e—

Projektowanie arkusza, mozliwo$¢ wyboru motywu tla

Przy zamieszczaniu pytan w arkuszu mamy mozliwo$¢ zadecydowania
o rodzaju 1 ilo$ci udzielanych odpowiedzi przez ankietowanego:

- wymagane: to pole zaznaczamy, aby ankietowany musiat odpowiedzie¢ na
to pytanie, chcac ukonczy¢ wypetnianie kwestionariusza;

- wiele odpowiedzi: to pole zaznaczamy, gdy dajemy ankietowanemu
mozliwo$¢ wyboru wigcej niz jednej odpowiedzi;

- inne: to pole zaznaczamy, gdy dajemy ankietowanemu mozliwos¢
zaznaczenia 1 wymienienia innej odpowiedzi niz te, ktore zostaly mu
przedstawione.

Aty 1o - Cageaens

Opcje do zaznaczania przy projektowaniu formularza
2. Udostepniamy link do ankiety na stronie przedszkola, wysytlamy go
e-mailem lub generujemy kod QR.
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3. Wyniki dostajemy od razu po uzupehnieniu ankiet przez rodzicéw. Gotowe

liczby 1 wykresy czekaja tylko na wyciagnigcie wnioskow
z przeprowadzonej ewaluacji.

Arkw

# (B ARCTyC ek SONCTICH PO w F

8 10:30 Aktywny

Okno po uzupehieniu formularza

Wyniki ankiety w postaci wykresu kotowego

Podsumowanie dtuzszych, samodzielnych wypowiedzi oraz fragment wykresu
stupkowego
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Forms jest narzgdziem, ktére realnie przyczynia si¢ do polepszenia pracy
przedszkola. Oto jego najwigksze zalety:
- osoba wypetniajaca ankiet¢ moze znajdowac si¢ w dowolnym miejscu na
Swiecie, z dostgpem do urzadzenia z internetem,
- osoba ankietujgca zyskuje mndstwo czasu, ktérego w naszej pracy zawsze
brakuje &,
- nie marnujemy kartek, tuszu — dbamy wigc o nasza planete,
- ankiety sg estetyczne, przejrzyste, procent pytan, na ktéore odpowiedziano
niepoprawnie spada w nich praktycznie do zera,
- Forms z powodzeniem stuzy wszystkim organom przedszkola (dyrektorowi,
Radzie Pedagogicznej, Radzie Rodzicow); ankiety moga by¢ kierowane do
rodzicéw, nauczycieli, pracownikow obstugi.
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Agnieszka Olborska — wicedyrektor PM 235
Eliza Pigtkowska — nauczyciel PM 173

SWAY

Sway to aplikacja pozwalajaca na taczenie tekstu 1 medidow w celu stworzenia
prezentacji w zupelnie innym wymiarze. Korzystajac z proponowanych
szablonbw mozna ja wykorzysta¢ do przedstawienia portfolio, zyciorysu,
biuletynu, bloga, kroniki, pracy domowej ucznia itd. Praca w Sway’u opiera si¢

e S —— --ﬂm/

Deiet dobry
& o 4 & & @A 5 & @ -

s a k >

na prostych narzedziach, ktore powoduja, ze opracowany material roéwnie

efektywnie mozna oglada¢ na ekranie komputera, jak i tabletu czy smartfonu.

Postaramy si¢ tu wyjasni¢, jak sobie z aplikacjg Sway poradzi¢ 1 w jaki sposob

mozna ja wykorzystac.

1. Aby uruchomi¢ Sway nalezy wcisng¢ odpowiednia ikonke po wczesniejszym
zalogowaniu do OFFICE 365.

2. Przeprowadzi nas to do startowej strony aplikacji. Na tym etapie mozemy
wybra¢ jeden z gotowych projektow (i potem ewentualnie je w dowolny
sposob modyfikowac) albo - wersja dla bardziej zaawansowanych - zacza¢
projektowanie wlasnego Sway’a.
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3. Po nacisnigciu funkcji wiecej szablonow, mozemy wybiera¢ z kilkunastu
propozyciji.

€« e 04 T ST

~—y

< Wyblerz szablon

_

4. Po wybraniu jednego z szablonéw wyswietli si¢ komunikat o rozpoczeciu
edytowania tego wlasnie Sway’a. Po kliknieciu w niego ukaze si¢ scenariusz,
ktory krok po kroku mozna modyfikowa¢. W kazdej chwili po kliknigciu na
PROJEKTOWANIE mozemy mie¢ podglad efektow naszej pracy. Jesli
jednak skorzystaliSmy z opcji, ktora jest interaktywna, bgdzie ona dostepna
dopiero po skorzystaniu z ODTWORZ. Bez wzgledu na to, czy korzystamy z
jakiego$ szablonu, czy tworzymy projekt od podstaw - zasady jego edycji 1
wykorzystywane narzedzia sg takie same. Wszelkie dokonywane zmiany
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5. Nowy pusty Sway oczekuje od nas utworzenia scenariusza prezentacji.
Najpierw wigc nadajemy mu tytut 1 przyklejamy obrazek jako tto. Tytut, ktory
nadamy naszemu scenariuszowi, automatycznie staje si¢ nazwa naszego
Sway’a, po ktorej w przysztosci bedziemy mogli go odnajdywac.

" jb§ ) U\

-

b Sy &
o
l 'l ‘ :
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Tto mozemy wybra¢ z bazy zdje¢¢, ktorg nam oferuje aplikacja. Nalezy tu

uwaza¢, gdyz po dokonaniu przez nas wyboru autor zastrzega sobie
niekiedy prawo do nich, komunikujgc nam: ,,Ponosisz odpowiedzialnos¢
za przestrzeganie praw innych osob, w tym praw autorskich.”
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Mozemy tez wybiera¢ zdjecia z innych Zrodel, takich jak zasoby wlasnego
komputera, YouTube czy OneDrive. Nalezy wtedy skorzysta¢ z opcji
Sugerowane po kliknigciu na ktorg rozwinie si¢ lista do wybg

13 Mcroroh Som € Moot Yoty moe Syt X | B Moot S [PV ———

o Typ gropy s b
1 Purdty bobuwy ity . P » o

6. Po nadaniu tytutu, mozemy dodawa¢ nagléwki, tekst, obraz, strong z filmu,

mozemy osadzi¢ tacze. To wszystko znajdziemy naciskajac znak ,,+”

Sagger vmane

7. Wazna opcja to PUNKTY FOKUSU, gdzie po naci$nigciu mozemy wybraé
wazny dla nas obszar ze zdj¢cia.
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8. Do kazdej z nowo utworzonych kart mozemy dodawac rézne materiaty. Daje
nam to niezliczone mozliwosci intuicyjnej zabawy/pracy z aplikacja Sway.
9. Aby doda¢ na przykiad link do filmu, nalezy nacisngé¢ ,,+”, przej$s¢ do
Multimediéw i tam wcisng¢ WIDEQO. Pojawi si¢ ramka, ktora umozliwi nam
wstawienie linku filmu - utwérz hipertacze w Sway’u.
Mozemy nada¢ swoj tytut filmiku, utatwiajac odbior prezentacji.

@ ey
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10. Korzystajac z funkcji Grupa mozemy uatrakcyjni¢ odbidr prezentowanych
tresci poprzez skorzystanie z kilku opcji: automatyczna, siatka, porownanie,
stos, multimedia. Kazda z nich daje inng mozliwo$¢ prezentacji, moze taczy¢
zarOwno obraz, jak 1 tekst.

11. Na kazdym etapie przygotowania scenariusza, mozemy przenie$¢ si¢ na
zaktadke PROJEKTOWANIE. Wowczas nasza prezentacja nabiera powoli
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bardziej indywidualnego charakteru. Nalezy w tym celu kliknag¢ w ikong
Style, powodujac wyswietlenie kolejnych opcji.

«

12. Przy projektowaniu mozemy wybra¢ uktad prezentacji - pionowy, poziomy
lub slajdy. Dodatkowo aphkaCJa oferuje nam bogaty wybor stylow.
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13. Aby sprawdzi¢, jak wyszta nasza prezentacja, wystarczy nacisngé przycisk
ODTWORZ (prawy gorny rog na zdjeciu).

14. Po zaakceptowaniu przez nas projektu mozemy go udostgpnié, ustalajac
prywatnos¢ tego linku. Podobnie jak w innych aplikacjach pakietu OFFICE
365, nasz projekt moze by¢ dostepny tylko do ogladania, ale mozemy tez
umozliwia¢ edycje innym osobom z linkiem. Link moze by¢ podany zarowno
w formie tradycyjnej, jak 1 wizualnej. Otwarcie Sway’a moze by¢ tez
zabezpieczone hastem.
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15. Jesli korzystamy z aplikacji Sway, po wyswietleniu jej strony startowej
mozemy rowniez skorzystac z opcji wszystkie Sway’e.
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Po jej wybraniu przechodzimy do podstrony Moje Sway’e, gdzie mamy podglad
naszych projektow.
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Mozemy tu skorzysta¢ z kilku interesujacych funkcji, takich jak np. ANALIZA,
dzigki ktére; dowiemy sig ile 0s6b otworzyto link do naszego projektu, albo ile
czasu poswigcity te osoby na jego odczytanie.

_“‘-L A _
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M Qje Swaye Edytowane WySwietione Analiza Usunigte

Nowinki
przedszeoineg

72 2 min 519%
_a Nowinki
08 2 min 63%

16. Praca ze Sway’em stala si¢ uzyteczna zwlaszcza teraz, w dobie pandemii, ale
jesteSmy pewne, ze znajdzie swoich zwolennikow takze w ,,normalnych”
czasach.
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OPINIE O PRACY Z APLIKACJAMI OFFICE 365
I REFLEKSJE

DYREKTORZY I NAUCZYCIELE

Office 365 w pracy nauczyciela

Poczatkowo w naszej swiadomosci Office 365 zwigzany byt gtownie z obstugg
poczty i korzystaniem z podstawowych funkcji programu Word. W miare¢ potrzeb
odkrywaly$my kolejne jego mozliwosci, ktore w petni docenilty§my realizujac
prace zdalng.

Outlook — korzystamy z niego na komputerach i aplikacji na komorke, co
sprawia, ze przesylane maile odbieramy na biezgco. Utatwia to przeptyw
informacji migdzy dyrektorem a nauczycielami, np. poprzez szybkie
udostepnianie nam informacji kierowanych na skrzynke kontaktowa placowki.
Nie ma potrzeby drukowania dla nas przestanych wiadomosci, poniewaz mamy
do nich staty dostep w formie elektronicznej, co jest proekologiczne, gdyz
zmniejszania ilo$ci drukowanych papieréw. W pracy zdalnej dzigki Outlookowi
mialy$my tez ulatwiony 1 ujednolicony kontakt z rodzicami.

Kalendarz — aplikacja na komorki polaczona z Outlookiem przyczynita si¢ do
utatwienia organizacji naszej pracy. Mamy zalozony kalendarz dla wszystkich
nauczycieli. Zamieszczamy w nim informacje o planowanych wydarzeniach:
wycieczkach, warsztatach, uroczystosciach, radach pedagogicznych, urlopach
nauczycieli, co daje nam biezacy ,,podglad sytuacji”’. Funkcja ustawienia
przypomnienia, konfigurowana indywidualnie do kazdego zapisu, jest bardzo
przydatna w nattoku réznych wydarzen w przedszkolu.

OneDrive — zapisywane dokumenty w tatwy sposob udostepniamy miedzy soba.
Mamy do nich dostep z kazdego komputera na ktéorym pracujemy, mozemy
wspolnie pracowac na jednym dokumencie. Korzystanie z tej aplikacji porzadkuje
1 utatwia wspoélprace dwu nauczycielek w grupie, poniewaz maja one na biezaco
dostep do tych samych dokumentow. W czasie pracy zdalnej w chmurze
zapisywaty$my na OneDrive prace dzieci przesytane nam przez rodzicow.

Sway - bardzo intuicyjna aplikacja, przez nas wykorzystana do przeniesienia
opracowywane] w przedszkolu gazetki do $wiata wirtualnego 1 kontynuowanie
przedszkolnej tradycji rowniez w czasie pandemii. W ten sposéb dotarty$my do
wiekszej ilosci czytelnikdw 1 zmniejszyty$my ilo$¢ papieru, ktory po uzyciu staje
si¢ makulaturg. Sway’a wykorzystalySmy tez do prezentacji grafik
komputerowych tworzonych przez dzieci.
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Teams — w naszym przypadku stat si¢ bardzo praktyczng platforma, poprzez ktora
codziennie kontaktowatySmy si¢ miedzy sobg. MialySmy staly przeplyw
informacji, dzigki czemu nawet nie spotykajac si¢ w placowce przez caty czas
byly$my z sobg w kontakcie, wymieniaty§my do$wiadczenia, wspieralySmy sie
wzajemnie. Byly$my tez w cigglym kontakcie z nasza dyrekcja, online odbywaty
si¢ spotkania w ramach grup wsparcia i1 organizowane byty rady pedagogiczne.
Forms - aplikacja ta byla nam bardzo pomocna podczas pracy zdalnej. Dzigki
niej] moglySmy opracowaé ankiete ewaluacyjng dla rodzicéw, a nastepnie jg
rozestac¢ 1 szybko zebra¢ odpowiedzi.

Podsumowujac: dostrzegamy bardzo wiele korzysci wynikajacych z korzystania
z aplikacji dostepnych w ramach pakietu Office 365.
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Paulina Rygiel
Milena Ltawrianiec
Przedszkole Miejskie nr 151 w Lodzi

OFFICE 365 W PRACY ZDALNEJ

Rola, jaka odegrat Office 365 w pracy zdalnej, jest znaczaca. Prace w tym
systemie w naszym przedszkolu zaczetySmy we wrzesniu 2019 roku. Na samym
poczatku musialty$my wdrozy¢ sie po kolei, co do czego to stuzy 1 w jakim celu.
Zadawaly$my sobie nawzajem duzo pytan, ale tez dzieki dobrej wspotpracy
z kolezankami, szybko uczyly$my sie obstugi Office 365. Jednak dopiero gdy
nastat czas pandemii koronawirusa, w peini docenitySmy zalety Office 365.
Korzystamy z niego w codziennej pracy zdalnej, aby modc wzajemnie
kontaktowac si¢ za posrednictwem:

- poczty Outlook (wysylanie sprawozdan, raportéw, plandow miesigcznych,
ustawianie za pomocg kalendarza spotkan i szkolen),

- aplikacji Teams (przekazywanie informacji i udziat w szkoleniach, radach).
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Paulina Rygiel
Przedszkole Miejskie nr 151 w Lodzi

OFFICE 365 - SZCZERA REFLEKSJA NAUCZYCIELA

Swoja przygode z Office 365 rozpoczgtam we wrzesniu 2018 r. Na poczatku
bytam petna obaw. Zastanawialam si¢, czy jest nam to potrzebne? Czy uda si¢
naktoni¢ starsze stazem kolezanki do korzystania z Office 365? Czy rodzice poza
standardowg $ciezka komunikacji bedg zainteresowani taka formg wspoipracy?
Kiedy w naszej placowce rozpoczelySmy proces wdrazania Office 365,
pierwszym elementem bylo zatozenie kont stluzbowych dla pracownikow
pedagogicznych oraz obstugi i administracji.

Na poczatku zglebiaty§my wiedzg na temat podstawowych aplikacji, takich jak
Outlook czy Kalendarz. Pomogly nam umieszczone na stronie Microsoft
samouczki 1 filmiki instruktazowe. Obie z tych aplikacji sg intuicyjne, jesli kto$
miat styczno$¢ z jakakolwiek poczta, nie bedzie miat problemu z odnalezieniem
si¢ w Outlook. W odréznieniu do innych poczt mamy tu jednak bardziej
rozbudowane mozliwosci. Kolejnym krokiem byto poznanie aplikacji OneDrive.
Mozliwos$¢ przechowywania dokumentow, plikéw, zdjeé, piosenek itd. oraz
dostep do nich w kazdym momencie sg z perspektywy nauczyciela bardzo wazne.
Roéznego rodzaju dokumentow tworzymy bowiem bardzo duzo, a poniewaz
pojemnos¢ tzw. chmury wydaje si¢ nie mie¢ konca, nie musimy si¢ martwic, ze
co$ nam zniknie lub nie odtworzy sie¢, jak w przypadku pendrive’a czy innych
nos$nikéw. Wraz z kolezankami przed kazdg radg pedagogiczng robity$my sobie
miniszkolenia z Office 365 na wlasng reke, wymienialy§my si¢ dos§wiadczeniami,
wspoélnie odkrywaly§my nowe opcje oraz ¢wiczyty$my ,,na zywo”. Pozwolito
nam to pozna¢ mozliwosci tego systemu, znalez¢ nasze stabe punkty i pracowaé
nad nimi. Uwazam, ze najlepsza opcja jest samodzielne ,,przeklikanie” kazde;j
aplikacji 1 zdobywanie wiedzy poprzez do§wiadczenia.

W po6zniejszym czasie przyszia pora na zatozenie kont czlonkom Rady Rodzicow
- tutaj do wspodlpracy postuzyt nam Padlet - interaktywna tablica. Na koniec roku
szkolnego 2018/2019 odbyto si¢ XXXIII Podsumowanie Ruchu Innowacyjnego
w Edukacji, ktore jest organizowane corocznie przez r.odzkie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli 1 Ksztalcenia Praktycznego, jako wydarzenie
unikatowe w skali kraju. Nasze przedszkole, jako jedno z trzech w Lodzi, zostato
uhonorowane jako innowacyjna placéwka wykorzystujaca ustugi Microsoft
w Edukacji. Wraz z kolezankg uczestniczytySmy w Konferencji Office 365 —

51



gdzie pokazaty$my krok po kroku jak zaczynaty$Smy prace z Office 365 w nasze]
placowce oraz na jakim etapie jesteSmy obecnie. W swojej pracy zaczely$my
wykorzystywac nie tylko aplikacje stuzace do komunikacji miedzy nauczycielami
1 porzadkujacg nasze dzialania, ale takze aplikacje prztydatne podczas zajec
z dzie¢mi, takie jak Sway czy One Note. We wrze$niu 2019 r. zalozytySmy konta
dla kazdego dziecka w naszej placowce. Warto podkresli¢, ze Office 365 posiada
w swojej ofercie taka aplikacje jak Teams, ktora podczas pracy zdalnej w okresie
pandemii okazata si¢ nieoceniona. Pozwalala nam ona na kontakt z uczniami
1 rodzicami poprzez kamerke lub potaczenia glosowe, na wysylanie dzieciom
zadan wraz z mozliwoscig oceny 1 okresleniem terminu, na swobodne korzystanie
z bogatej oferty szkolen dla nauczycieli. Wszystkim zainteresowanym
poglebianiem wiedzy w zakresie Office 365 zachgcam do zapoznania si¢ z Ofertg
Microsoft Educator Center.
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Paulina Majewska
Przedszkole Miejskie nr 235 w Lodzi

OFFICE 365 W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 235

W drugim poétroczu kontynuujemy w naszym przedszkolu prace zespolu ds.
Office 365, w sktad ktorego wchodza nauczycielki z wicedyrektorem na czele:
Agnieszka Olborska, Katarzyna Czyzycka, Joanna Derczynska, Katarzyna
Derengowska, Paulina Majewska.

System Office 365 zapewnia nam mozliwos¢ korzystania z programéw takich jak
Word, Excel czy Power Point, przydatnych podczas przygotowywania si¢ do
bezposredniej pracy z dzieémi, jak rowniez sporzadzania niezbednych
dokumentow.

Korzystamy z poczty Outlook, ktora ogromnie utatwita nam prac¢ zdalng
w drugim semestrze. Dzigki niej 1 aplikacji Teams porozumiewatySmy si¢
z innymi nauczycielami, uczestniczylySmy w radach i szkoleniach. Online
uczestniczyty$my takze w spotkaniach zespotu metodycznego ds. Office 365, aby
dalej poszerza¢ swoje umieje¢tnosci korzystania z tego systemu.
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OPINIE NAUCZYCIELI Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO
NR 151 W LODZI1

Opinia 1
Outlook doceniam jako poczt¢ oraz kalendarz - jest przejrzysty, powiadamia
o nadchodzacych wydarzeniach, uwidacznia cata dynamike pracy zespotu,
planowanych dziatan danej grupy, a takze ewentualne zmiany zachodzace
W organizacji pracy.
OneDrive ceni¢ jako miejsce do tworzenia dokumentow, takze wspolnie
z kolezankami z pracy, dajace mozliwos¢ ich udostepniania wspotpracownikom.
Bardzo istotng zaletg jest to, ze na OneDrive dokumentacja jest bezpieczna.
Uzylam Forms do stworzenia ankiety i1 przekonatam si¢, ze robi si¢ to sprawnie,
a program pozwala na wiele rozwigzan, a Forma jest przejrzysta 1 zrozumiata dla
ankietowanych.
Wady zauwazam jedynie w Teams jako komunikatorze. Przy wigkszej iloSci
rozmawiajgcych staba jako$¢ polgczenia: kiepski obraz 1 niewyrazny odbior
dzwickowy.

Opinia 2
Outlook — poczta jest pojemna, czytelna, ma wiele mozliwosci.
Teams — mozliwo$¢ organizowania konferencji, przekazywania prezentacji czy
instrukcji na zywo.
OneDrive — mozliwo$¢ pracy na jednym dokumencie.
Wszystkie aplikacje maja dla mnie jednak jeszcze wiele tajemnic.

Opinia 3

Outlook - poczte 1 kalendarz — ceni¢ za mozliwo$¢ polaczenia wszystkich
skrzynek mailowych w jednym miejscu, przejrzystos¢, skutecznie powiadamianie
o nadchodzacych wydarzeniach.

OneDrive — ceni¢ za mozliwo$¢ tworzenia w jednym czasie dokumentow
wspolnie z kolezanka, mozliwo$¢ bezpiecznego przechowywania plikéw
zarOwno stuzbowych, jak 1 prywatnych, a takze mozliwo$¢ udostepniania
dokumentéw wybranym osobom.

Teams — ceni¢ za mozliwo$¢ komunikacji z innymi, a takze nagrywania
1 rejestrowania rozméw. Wadg jest tutaj stabe potaczenie przy duzej ilosci
rozmawiajacych osob.
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RODZICE

Opinia 1
Pracowatam z narzedziami Office wczes$niej 1 dla mnie nie bylo zaskoczenia.
Natomiast z do§wiadczenia wiem, ze nie sg to narze¢dzia intuicyjne. Wiadomo, ze
mieli§my trudng 1 wyjatkowa sytuacje, ale brak jakiegokolwiek przeszkolenia
z uzytkowania pewnie spowodowat niska uzywalnos¢. U nas w grupie moze
3 osoby uzywaty Teams. Super, ze udato si¢ dzieciakom zatozy¢ skrzynki, jednak
wiem, ze wigkszo$¢ miata trudno$¢ z korzystaniem.

Opinia 2
Poczta Outlook - uwazam, ze jest czytelna, podziat na grupy jak najbardziej na
plus, umozliwiajacy posortowanie wiadomosci z roznych grup, tak jak w naszym
przypadku nasza grupa i angielski, a w szkole na przyktad grupy z kazdego
przedmiotu. Latwo mozna si¢ w tym odnalez¢.
Teams - utatwia kontakt online z nauczycielem czy innymi dzie¢mi w klasie, co
jest bardzo wazne w dobie pandemii.
Mozliwo$¢ tworzenia zespotow - bardzo fajna i pomocna rzecz, ktora takze
utatwia uporzadkowanie wszystkiego. Mozna si¢ podzieli¢ z dzie¢mi zdjeciami,
naszymi aktywnos$ciami, pracami, porozmawia¢ na forum. Jezeli chodzi o zadania
to minusem jest, ze nie mozna zalgczy¢ pracy 1 wysta¢ do tego wiadomosci do
nauczyciela.

Opinia 3
Moim zdaniem program Microsoft Office 365 jest bardzo dobrym programem do
porozumiewania si¢ miedzy nauczycielem a uczniami. Komunikacja na dobrym
poziomie, nie mam zastrzezen.
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SCENARIUSZE ZAJEC

Leokadia Lato

Joanna Kubasiewicz

Klaudia Nitecka

Przedszkole Miejskie nr 149 w Lodzi

Konspekt sytuacji edukacyjnej

z wykorzystaniem systemu Edukacja przez ruch Doroty Dziamskiej

dla grupy dzieci pi¢cioletnich i szeScioletnich.

Temat zajecia: ,,Jesienne kwiaty”.
Cel zajecia dla wszystkich dzieci: odkrycie 1 skonstruowanie jesiennego

obrazka.

Doswiadczenia w czterech obszarach rozwojowych:

fizyczny — dziecko doswiadcza: zintegrowanego ruchu, podaje
rytmicznie, kresli ,,leniwg 6semke” (61.), drze papier (51.), wycina (51),
nakleja.

emocjonalny dziecko do$wiadcza: wyraza swoje emocje w réznych
formach ekspresji (61.), potrafi dostrzec uczucia innych (51.), radosci

z odniesienia sukcesu w pracy.

spoleczny — dziecko do§wiadcza: dzielenia si¢ wspdlng przestrzenia
podczas dziatan, przestrzega regul pracy 1 zabawy w grupie, wspotdziata
w grupie pigcio- 1 siedmioosobowej (61.), wspotdziata w zespole do 6
0s0b (51.), czeka na swojg kolej, stosuje zwroty grzecznosciowe w
stosunku do osob dorostych 1 dzieci, reaguje na kontakt inicjowany przez
nauczyciela.

Poznawczy — dziecko doswiadcza: rozwigzuje zagadki (61.), wskazuje
kierunki dof — gora, liczy w zakresie 6 (61.), oblicza sumy w zakresie 10
(6l.), czyta proste wyrazy (6l., 51. — dzieci ch¢tne), odtwarza wiernie tekst
piosenki (61.), wyodrgbnia gloski na poczatku i1 koncu wyrazu (51.).

Metody:

dynamiczny obraz,

Techniki:

kinezjologiczna zabawa dydaktyczna,

Srodki dydaktyczne, potrzebne narzedzia: tablica multimedialna/rzutnik,

komputer, prezentacja multimedialna przedstawiajaca ilustracje jesiennych
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kwiatdéw, biate 1 kremowe kartki papieru, pastele (zielone, fioletowe, czerwone,
bragzowe, pomaranczowe), magnetofon, nagranie z piosenka pt. ,Jesienny
deszcz”, muzyka do kreslenia i tanca (ZPB, Le Condor), nozyczki, klej, taSma
papierowa, kota origami w dwoch wielkos$ciach.
Przebieg zajecia:
Klamra tematyczna: nauczycielka zaprasza dzieci do zabawy przy piosence
pt. ,,Jesienny deszcz”.

1. Dzieci $§piewaja, ilustrujg tekst piosenki ruchem.

Klamra tematyczna: nauczycielka zaprasza dzieci do rozmowy nt. jesieni, zmian
zachodzgcych w przyrodzie, charakterystycznych dla omawianej pory roku.
2. Rozmowa z dzie¢mi, udzielanie odpowiedzi na zadawane pytania,
rozwigzywanie zagadek, odczytywanie prostych wyrazéw zwigzanych
z tematyka jesienng (szes$ciolatki i chetne pigciolatki).
3. Ogladanie prezentacji multimedialnej w programie PowerPoint — znajduja
si¢ w niej obrazki z jesiennymi kwiatami — dzieci podajg ich nazwy, opisujg
ksztalt, wielkos¢, kolor.

Klamra tematyczna: nauczycielka prosi dzieci o przeliczanie kwiatow w dwoch
kolorach (pieciolatek), obliczanie sum w zakresie 10 (szesciolatek).
4. Dzieci przeliczaja, podajg obliczone sumy.

Klamra tematyczna: nauczycielka prosi dzieci, aby stanety w kole.
5. Kinezjologiczna zabawa dydaktyczna ,,Jesien”.

- Cwiczenie w podawaniu kartek papieru po kole - zabawa interakcyjna
z elementami

rytmicznego ruchu,
- Cwiczenie manipulacyjne z kartkami papieru (wskazywanie krotkiego
1 dlugiego boku, nazywanie figur powstatych po ztozeniu papieru, przeliczanie
ich),
- Cwiczenie graficzne - rytmiczne kreslenie linii pionowych z dotu do gory,
zmiana miejsc (o jedno w prawo) — zabawa interakcyjna z elementami
rytmicznych ¢wiczen grafomotorycznych z muzyka w tle,
- Cwiczenie manipulacyjne — darcie papieru,
- Cwiczenia graficzne — kreslenie ,,leniwej 0semki”(na drugiej kartce papieru),
wypehianie §rodka bokiem pasteli — zabawa interakcyjna z elementami ¢wiczen
grafomotorycznych z muzyka w tle,
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- Cwiczenie w wyobrazaniu — co moze powstaé?

- Cwiczenie konstrukcyjne i plastyczne — wycinanie po konturze, zaginanie
papieru,

- Cwiczenie plastyczne — komponowanie powstatych platkow kwiatow,
naklejenie na kartke.

Klamra tematyczna: nauczycielka prosi dzieci, aby ustawily sie za nig i wspolnie
obejrzaly prace kolegow i kolezanek.
6. Cwiczenie w wyrazaniu gratulacji - ogladanie prac utozonych na dywanie,

nagradzanie brawami za osiggni¢ty efekt.

Klamra tematyczna: nauczycielka dziekuje dzieciom za udzial w zabawie.
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Olga Skowronska
Przedszkole Miejskie nr 140

Temat: Poznajemy miasto £.6dz
Obszar edukacyjny: wychowanie patriotyczne
Cele ogolne:
e Ksztattowanie kompetencji obywatelskich:
o ksztaltowanie przez dzieci postaw patriotycznych,
o rozbudzanie poczucia przynaleznosci do matej ojczyzny.
Cele szczegolowe:
Dziecko:
e Potrafi opowiedzie¢ histori¢ powstania £.odzi (z pomocg nauczyciela)
e Rozpoznaje i nazywa symbole t.odzi (herb, flaga, hejnat)
e Potrafi wskaza¢ £.6dZ na mapie Polski
e Przestrzega regut gry dydaktyczne;j
Tresci ksztalcenia:
e poznawanie legend zwigzanych ze swoja miejscowoscia
e poznawanie herbu, hymnu i flagi swojej miejscowosci
e wskazywanie potozenia swojej miejscowosci na mapie Polski
Metody:
e (Czynne
e Ogladowe
e Slowne
Formy pracy:
e Zespotowa
e Zbiorowa
Srodki dydaktyczne: puzzle z pocietych pocztowek, kartki biate A5, klej, tresé
wiersza ,,Maly wedrowiec” R. Huzika, mapy Lodzi z r6znych okresow, nagranie
,»Przasniczki”, magnetofon, ilustracja herbu i flagi odzi, duze t6dki z napisem
»tak” 1 ,nie”, mata todka z papieru dla kazdego uczestnika zaje¢, kolorowanki
z herbem Lodzi.
Przebieg zajec:
1. Powitanie dzieci zabawg ,,Witam wszystkich tych, ktorzy...
e Jechali dzisiaj windg;
e Szli dzisiaj po schodach;
e Mieszkaja na parterze;
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e Mieszkajg w bloku;
e Mieszkajg w Lodzi.”
. Podziat dzieci na grupy 3- lub 4-osobowe, rozdanie kopert, kartek 1 kleju.
Zadaniem dzieci jest utozenie z elementow 1 naklejenie na kartke
pocztowki, ktéra nawigzuje do nazwy miasta. Nastepnie odgadujg temat
dzisiejszych zaje¢ — miasto Lodz.
. Wysluchanie wiersza ,,Maly wedrowiec” Roberta Huzika. Rozmowa
kierowana na temat wystuchanego utworu:

e O czym ustyszal maly wedrowiec?

e (Gdzie rozpoczat swoje poszukiwania?

e (Gdzie nastepnie szukat L.odzi?

e Kogo maty wedrowiec poprosit o pomoc?

e (Czego maty wedrowiec dowiedziat si¢ od medrca?
. Odnalezienie na mapie Polski .odzi. Wyjasnienie krotkiej historii
powstania L.odzi.
. Zapoznanie si¢ z mapami L.odzi z r6znych okreséw. Wyszukiwanie rdznic,
dostrzeganie zmian, proby ustalenia, gdzie na poszczeg6lnych mapach
znajduje si¢ nasze przedszkole, zwrdcenie uwagi, w jaki sposob uktadaja
si¢ ulice.
. Zabawa ruchowa ,.t.0dzkie ulice” — dzieci staja w rzedach po 4 osoby
1 rozktadajg rece na boki, na sygnat obracajg si¢ w lewa strone. Rece dzieci
wyznaczaja ulice, po ktérych mogg poruszaé si¢ piesi. Jedno wybrane
dziecko ma za zadanie ztapa¢ drugie wybrane dziecko, poruszajac si¢ tylko
po wyznaczonych ulicach.
. Poznanie symboli Lodzi — wystuchanie hejnatu, obejrzenie herbu 1 flagi
Lodzi.
. Podsumowanie zajg¢ w formie quizu z wykorzystaniem prezentacji
PowerPoint — dzieci odpowiadajg na pytania wybierajac odpowiedni

2

przycisk ,tak” lub ,nie”. Prawidlowa odpowiedz uruchamia efekt
dzwigkowy — oklaski.

e (Czy flaga t.odzi jest zotto-czerwona?

e (Czy Lodz to stolica Polski?

e (Czy L6dzZ znajduje si¢ w centrum Polski?

e (Czy na herbie Lodzi znajduje si¢ zlota 16dka na zielonym tle?

e (Czy L0odzZ potozona jest nad Wisla?
. Pogratulowanie dzieciom zdobytej wiedzy, wreczenie kazdemu dziecku
matych medalu ,,Jestem todziankg”/,,Jestem todzianinem”. Pozostawienie
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w kaciku plastycznym dla chetnych dzieci kolorowanek z herbem todzi.
Podziekowanie za wspdlne zajecia.



Eliza Pigtkowska

Paulina Litorowicz
Przedszkole Miejskie nr 173 w Lodzi

Scenariusz zaje¢ dla dzieci w wieku 4 lat

Temat: Zapoznanie z zawodami stuzb specjalnych.
Cele ogolne:

e Poznanie zawoddéw shuzb specjalnych (strazak, policjant, ratownik

medyczny).

e Rozwijanie umiej¢tnosci segregowania wg okreslonej cechy.

e Rozwijanie umiejetnosci rysowania po $ladzie.
Cele szczegolowe:
Po zakonczonych zajeciach dziecko:

e Wymienia numery alarmowe.

e Segreguje przedmioty wg okreslonej cechy.

e Rysuje po $ladzie.
Metody wg Kwiatowskiej:

e Stowne - rozmowy, objasniania 1 instrukcje.

e Percepcyjne - pokaz i obserwacja.

e (Czynne - samodzielnych do$wiadczen, ¢wiczen.
Formy pracy:

¢ indywidualna

® grupowa

e zespolowa
Srodki dydaktyczne:

e Zagadki stlowne,

e Tablica interaktywna,

e Prezentacja multimedialna - PowerPoint,

e Pytania do quizu,

e Kartoniki biale 1 czarne,

e Karta pracy - pojazdy specjalne,

e Pisaki,

e Medal superratownika.
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1. Witam wszystkie dzieci ktore... — integracyjna zabawa na powitanie.
Nauczyciel wita si¢ z dzie¢mi stowami ,,Witam wszystkie dzieci ktore...
np. maja dobry humor, lubig ogladac ksigzki itp.

2. Jaki to zawod?- rozwigzane zagadek stownych.

Nauczyciel odczytuje dzieciom zagadki dotyczace stuzb ratunkowych.
STRAZAK
Rozwigzanie zagadki stowne;:
Pozar, pozar, straszna sprawa,
Dym wida¢ w oddali.
Kto tak szybko drogg jedzie,
Kiedy dom sig¢ pali?
POLICJANT
Rozwigzanie zagadki stowne;:
Kto na skrzyzowaniu
Bez obawy staje,
Bo r¢ka zatrzyma
Auta i tramwaje?
RATOWNIK MEDYCZNY/LEKARZ
Rozwigzanie zagadki stowne;:
Kto tak predko, na sygnale
Do chorego jedzie?
Jesli trzeba do szpitala
Predko go zawiezie.

Zadania z wykorzystaniem prezentacji w programie PowerPoint

3. Shuzby ratunkowe? - dopasowanie pojazdow 1 numerow telefonu do
postaci stuzb ratunkowych.

Nauczyciel thumaczy dzieciom, jakie bedzie ich zadanie. Nastepnie dzieci
w zespotach, dopasowujg do konkretnej postaci odpowiedni pojazd i numer
telefonu.

4. Co potrzebne jest do pracy ratownikowi medycznemu? - segregowanie
- wskazywanie przedmiotéw ze wzgledu na zawdd.

5. Zabawa bez sléw Tak i Nie - quiz wiedzy o stuzbach specjalnych.

Dzieci udzielajg odpowiedzi na zadawane przez nauczyciela pytania (ktore
znajduja si¢ rowniez w prezentacji) poprzez naci$nigcie - wskazanie
czarnego kwadracika, jesli odpowiedz jest zta lub biatego kwadracika, jesli
odpowiedz jest poprawna. Je§li wskaze poprawng odpowiedz to
prezentacja przechodzi do kolejnego slajdu z kolejnym pytaniem.
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Czy radiow6z ma na dachu drabing?

Czy dzieci mogg jezdzi¢ samochodem bez fotelika?
Czy ratownik medyczny gasi pozar?

Czy numer na policje to 887?

Czy mozna przej$¢ na drugg strone, gdy §wieci si¢ czerwone $§wiatlo?
Czy numer na pogotowie to 999?

Czy policjant jest naszym przyjacielem?

Czy od obcej osoby mogg przyjac wszystko?

Czy moge¢ rozmawiac z nieznajomymi osobami?
Czy dzieci mogg bawi¢ si¢ zapatkami?

Czy woz strazacki jest koloru czerwonego?

Czy na rowerze mozemy jezdzi¢ po ulicy?

Czy znak ,,stop” jest koloru czerwonego?

. Pojazdy specjalnie - karta pracy.

Wykonanie karty pracy — taczenie punktéw (kropek) - rysowanie po
Sladzie.

. Superratownik - podzickowanie za udzial w zajeciach.

Podzigkowanie dzieciom za uczestnictwo w zaj¢ciach. Rozdanie medali
superratownika.
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Milena tawraniec, Danuta Jaworska
Przedszkole Miejskie nr 170 w Lodzi

Projekt edukacyjny "Roslina'" (od nasiona do nasiona)
Propozycje wybranych rozwigzan edukacyjnych w ramach wdrazania
programu Tablit

Grupa wiekowa — 5-latki
Cele ogolne projektu:
e Budowanie wiedzy o roslinach (w szczegdlnosci o cyklu rozwojowym
rosliny).
e Wzbogacanie dziecigcego stownika o pojecia zwigzane z roslinami.
e Rozbudzanie zainteresowania naturalnymi procesami zachodzacymi
w przyrodzie.
e Rozwijanie umiej¢tnosci myslenia przyczynowo-skutkowego.
Glowne idee:
e W owocach znajdujg si¢ nasiona (CASUM 1)
e Nasiona kietkuja. Wyrasta z nich nowa roslina (CASUM 2)
Przebieg zajec:
Zajecia w sali:
1. Powitanie rymowanka. Dzieci z nauczycielkami witajg si¢ rymowanka, jej
tre$¢ ilustruja jezykiem ciala.
2. Wprowadzanie w zakres tematyczny spotkania. Nauczycielka recytuje wiersz
J. Pollakéwny [nastepnie zadaje dzieciom pytania]
"Lwie paszcze"
Tu maciejka
tu trawa i chaszcze
a tutaj - lwie paszcze.
- Czemu paszcze
i czemu lwie?
Czy majq szczeki dwie
i ostre kiy?
A one na wietrze si¢ chwiejg,
rozowe sq, bardzo sie smiejg:
- My, chociaz lwie
nie jestesmy zte!
Nie ryczymy!
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Nie chcemy gryz¢!

Kwitniemy, wiecej nic.

. Nauczycielki zadaja dzieciom pytanie "Skad si¢ biorg rosliny?” Dzieci podaja
rozne odpowiedzi, a nauczycielki idgc za tym, w jaki sposob dzieci
odpowiadaja, prezentuja rézne owoce 1 ich pestki, nasiona roslin, cebulki
roslin, odnoézki, bulwy itd. Dzieci ogladaja, dotykaja, poroéwnuja wyglad
prezentowanego materialu przyrodniczego. Nauczycielki zwracaja dzieciom
uwagg, jakie pestki maja owoce 1 jak ré6zne mogg by¢ nasiona roslin.
Wykorzystanie platformy edukacyjnej Tablit - prezentacja animacji filmowych
CASUM. Gtoéwna idea 1. W owocach znajdujg si¢ nasiona.

Praca z materiatem na platformie ($ciezka: 5 latki>ro$lina>1)

. CASUM. Glowna idea 2. Nasiona kietkujg. Wyrasta z nich nowa roslina.

. Nauczycielki prosza dzieci, aby utozyly historyjke obrazkows:

,»W jaki sposob powstaja rosliny”.

Aby sprawdzi¢, czy zadanie zostalo wykonane poprawnie, nauczycielki
wyswietlajg na tablicy interaktywnej te sama historyjke, utozong prawidtowo.
. Nauczycielki zapraszaja dzieci do zabawy muzyczno-rytmicznej : "Czyzyku,
czyzyku"

(st. 1 melodia ludowa).

Czyzyku, czyzyku, ptaszku malenki,

Czy$ widzial, czys$ styszal jak si¢ sieje mak?

Oto tak, oto tak, siejg mak, siejg mak,

Oto tak, oto tak, siejg mak. (nastepnie: ros$nie, kwitnie, zrywa, suszy, zjada)

Dzieci ruchem ciata ilustrujg tre$¢ piosenki, nastepnie po od§piewaniu calej
piosenki siadaja na dywanie. Nauczycielka mowi: ,,zrobcie swoj ogrodek”,
a nastepnie kazde z dzieci otrzymuje kubeczek po jogurcie z czterema
fasolkami w $rodku.

Na polecenie nauczycielki dzieci podczas $piewania piosenki wrzucajg
kolejno fasolki do kubeczka, podczas refrenu dzieci potrzgsaja rytmicznie
fasolkami znajdujacymi si¢ w kubeczku, zakrywajac je r¢ka. Po kazdej
zwrotce nastgpuje zmiana reki, ktora wrzuca. Podczas ostatniej zwrotki
nauczycielka poleca dzieciom, aby wrzucatly fasolke raz jedna, raz druga reka
- naprzemiennie.

,,U10Z sekwencje rytmiczng”. Kazde dziecko dostaje wzor kwiatowego rytmu.
Zadaniem dziecka jest uzupetnienie sekwencji rytmicznej.
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9. Nauczycielki dzigkujg dzieciom za udzial w tej czgsci zaje¢ 1 zapraszaja na
kolejne, ktore odbeda si¢ w ogrodzie. Przed wyjSciem przeprowadzajg quiz.
Rozdajg dzieciom kwiaty - piktogramy z zaznaczong usmiechni¢tg lub smutng
buzig. Zadaniem kazdego dziecka jest wybranie odpowiedniego piktogramu
akceptujacego lub negujacego podane przez nauczyciela zdanie:

- Podczas sadzenia roslin biegamy po ogrédku z grabkami:(

- Podczas pracy w ogrodku sypiemy ziemig na kolegow 1 kolezanki:(

- Sadzimy wybrane nasionka prosto do ziemi:)

- Rozsypujemy nasionka po catym ogrodku:(

- Po posadzeniu nasionek zasypujemy je lekko ziemig i podlewamy wodg:)

Nastepnie dzieci losuja, w jakich zespotach beda pracowa¢ — piktogramy
[kwiat, odyga, 1i$¢, korzen].

Zajecia w ogrodzie:
Dzieci w zespotach wykonujq 4 zadania.

Zadanie 1. Dzieci wysiewajg lub sadzg ro$liny na wyznaczonych rabatkach.
Zadanie 2. Kazdy z zespotow ma do wykonania element mandali z innego
materiatu (nasiona dyni, stonecznika, zboza, maku).

Zadanie 3.

Pierwszy zespot ma do utozenia z podanych elementow te czesci rosliny, ktora
znajdujg si¢ nad ziemig. Dzieci naklejajg podane elementy na duzy karton.

Drugi zesp6l ma do narysowania t¢ cze$¢ rosliny, ktora znajduje si¢ w ziemi.
Dzieci wykonuja korzenie z bibuly.

Trzeci zespdt ma za zadanie narysowac to, co jest roslinie potrzebne do zycia.
Czwarty zesp6t ma za zadanie wybra¢ z podanych sylwet narzedzi te, ktore sa
potrzebne do pracy w ogrodzie.

Zadanie 4.

Dzieci zaznaczaja na karcie pracy rosliny, ktére znajduja si¢ w ogrodzie.

Dla zespotu, ktory szybciej wykona zadanie, przygotowane sq folie, na ktorych
dzieci bedq malowac wszystko to, co kojarzy im si¢ z ogrodem.

Dzieci w ogrodzie dziataja w zespotach, naradzaja si¢ 1 wspolnie podejmuja
decyzje w celu wykonania powierzonego im zadania. Po wykonaniu danego
zadania zespot zaznacza jego wykonanie na tablicy zestawien.

Po wykonaniu wszystkich zadan nastepuje prezentacja powstatych wytworow.
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Na koniec zaje¢ nauczycielki zapraszajg dzieci do wspolnego zaspiewania
piosenki ,,Nasionko”. Wszystkie zespoly (czyli elementy rosliny: kwiat, todyga,
11§¢, korzen) taczg sig, tworzac catos¢. Ilustrujge ruchem ciala, §piewaja wspodlnie
piosenke.



SCENARIUSZ UROCZYSTOSCI Z OKAZJI ,,11 LISTOPADA - SWIETA
NIEPODLEGLOSCI” przygotowany przez nauczycielki z Przedszkola
Miejskiego nr 235 w Lodzi

Temat: Polska — moja ojczyzna.
Data: 08. 11. 2019 r.

Cele ogolne:
e ksztaltowanie postawy szacunku do historii naszego kraju, symboli
narodowych, wlasciwego zachowania podczas uroczystosci
e poszerzanie wiedzy na temat wlasnej ojczyzny
e doskonalenie umiejetnosci artystycznych
Cele szczegolowe:
Dziecko:
e opisuje znaczenie Swieta Niepodleglosci Polski
e poprawnie zachowuje si¢ w czasie §piewania hymnu
e odnosi si¢ z szacunkiem do symboli narodowych
e recytuje wiersze, Spiewa piosenki o tematyce ojczyste]
e poszerza stownictwo 1 doskonali dykcje
e rozwija pamig¢
e bierze wspotodpowiedzialno$¢ za przebieg uroczystosci
Metody:
e stowne —recytacje, $piew, pogadanka
e czynne — zadania stawiane dziecku
e ogladowe — pokaz, ekspresja muzyczno-ruchowa
Formy:
¢ indywidualna
e zbiorowa

e 7 calg grupa

wystep artystyczny

Srodki dydaktyczne:

ptyta CD z nagraniami piosenek 1 utwordéw patriotycznych, wiersze o tematyce
patriotycznej, stroje galowe dla wszystkich dzieci, kotyliony w kolorach
narodowych dla kazdego dziecka, dekoracja sceny przedszkolnej w barwach
narodowych, napis ,,11 LISTOPADA DZIEN NIEPODLEGLOSCI”.
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Przebieg uroczystosci:
1. Powitanie — nauczyciel wita wszystkich zgromadzonych na sali, zaprasza na
uroczystos¢, ktorg przygotowaty dwie grupy.
2. Wiersz recytowany przez dzieci: ,,Powitanie”
Witamy wszystkich gosci
Dzisiaj $wieto Polski
Dzien Niepodlegtosci.
3. Recytacja przez dziecko wiersza pt. ,,11 listopada” L. Wiszniewskiego:
Dzisiaj wielka jest rocznica
Jedenasty listopada!
Tym co zmarli za ojczyzng
Hotd wdzigcznosci
Polska sktada.
[ my przedszkolacy o tym pamig¢tamy
I dlatego dzisiaj tu si¢ spotykamy.
4. Odspiewanie piosenki przez dwie grupy:
Piosenka ,, Przybyli utani”.
Przybyli utani pod okienko, (bis)
Stukaja, wotaja: wpus¢ panienko! (bis)x4

O Boze, a ¢z to za wojacy?
Otwieraj! Nie boj si¢, to czwartacy!x4

PrzyszliSmy napoi¢ nasze konie,
Za nami piechoty pelne btonie.x4

O Jezu! A dokad Bog prowadzi?”
»Warszawe odwiedzi¢ by$Smy radzi.”.x4

5. Mowa I narratora Narrator 1
Kiedys$ bardzo, bardzo dawno temu, przed wieloma laty Polska miata ktopot
z sasiadami trzema. Zabrali nam ziemie 1 mowig: Nie ma Polski, nie ma!
Zli ludzie zabrali nam Polske. Ale Polacy bardzo kochali swoj kraj. Nie byto
go na mapie, ale mieli go w swoich sercach. Postanowili walczy¢. Walczyli
bardzo dlugo, az w koncu 11 listopada 1918 roku odzyskali Polske — dlatego
wlasnie dzisiaj wspolnie §wigtujemy. My tez kochamy Polske. Postuchajmy
wigc wiersza.

6. Recytacja wiersza przez dziecko pt. ,,Znak”
Czy wiesz, jaki to znak:
W czerwonym polu bialy ptak?
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- Wiem

To jest znak Polski,

Orzet Biaty.

Mowa II narratora

A teraz zapraszam dzieci, aby opowiedzialy nam o innych bardzo waznych
znakach dla Polakow poprzez wiersz ,,Katechizm polskiego dziecka”.
Wiersz deklamowany przez dzieci - ,,Katechizm polskiego dziecka”
Wiadystawa Betzy:

Kto ty jestes?

- Polak maty.

Jaki znak tw@;j?

- Orzetl bialy.

Gdzie ty mieszkasz?

- Migdzy swymi.

W jakim kraju?

- W polskiej ziemi.

Czym ta ziemia?

- M3 ojczyzna.

Czym zdobyta?

- Krwig 1 blizna.

Czy ja kochasz?

- Kocham szczerze.

A W co wierzysz?

W Polske wierzg.

Odspiewanie piosenki przez wszystkie dzieci wystepujace na przedstawieniu:
,,Szara piechota”

Nie nosza lampasow, lecz szary ich stroj,

Nie nosza ni srebra, ni zlota,

Lecz w pierwszym szeregu podgza na boj,

Piechota, ta szara piechota.

Lecz w pierwszym szeregu podgza na boj,

Piechota, ta szara piechota.

Ref. Maszerujg strzelcy, maszeruja,

Karabiny blyszcza, szary strdj,

A przed nimi drzewce salutuja,
Bo za nasza Polske idg w boj!

71



10.

11

12.

13.

Ida, a w stoncu kotysze sig stal,
Dziewczeta zerkaja zza plota,

A oczy ich dumnie utkwione sg w dal,
Piechota, ta szara piechota.

A oczy ich dumnie utkwione sg w dal,
Piechota, ta szara piechota.

Ref. Maszerujg strzelcy, maszeruja...

Mowa narrator 1

Polacy tak jak inne wielkie narody maja swoje bardzo wazne znaki. Czy
wiecie jakie to znaki? Wasi koledzy na pewno je znaja 1 przedstawig
w wierszu ,,Barwy ojczyste”.

. Wiersz recytowany przez dziecko pt. ,Barwy ojczyste” Czestawa

Janczarskiego:

Powiewa flaga, gdy wiatr si¢ zerwie,

a na tej fladze biel jest 1 czerwien.

Czerwien to mitos¢, biel serce czyste,

piekne sg nasze barwy ojczyste.

Mowa narratora 2

Wiemy juz, ze Polska ma dzisiaj swoje urodziny, poznaliémy wazne znaki
dla Polakow, a czy potraficie odpowiedzie¢ na pytanie ,,Co to jest Polska?”
Postuchajmy.

Recytacja wiersza pt. ,,Polska”

Dziecko I Pytasz co to jest Polska?

Dziecko II To niebieskie niezapominajki w stawie, to woda stojaca na takach.
Dziecko III Kiedy nagle las zaszumi,

mowe sosny gdy zrozumiesz — to jest Polska!

Dziecko IV Gdy zobaczysz gdzie$ topole, krolujagce ponad polem — to jest
Polska!

Dziecko V Co to jest Polska? — spytat Ja§ w przedszkolu.

Dziecko VI Polska to wie$ 1 las 1 zboze w polu.

Dziecko VII Polska to miasto, strumien 1 rzeka.

Dziecko VIII I komin fabryczny, co dymi z daleka.

Dziecko IX I szosa, ktérg pedzi do miasta autobus.

Dziecko X I samolot, co leci wysoko nad toba.

Dziecko XI A nawet obtoki, co nad nami mkng. Polska to takze twoj rodzinny
dom.

72



14. Mowa narratora 2
Data 11 listopada 1918 roku jest jedng z najwazniejszych w historii naszej
ojczyzny. Po wieloletniej niewoli Polska odzyskata niepodlegtos¢, czyli
wolnos$¢. Dzigki bohaterstwu polskich zotierzy, ktérzy wywalczyli wolnos$é
dla naszej Ojczyzny, dzisiaj mozemy rados$nie spedzac czas w przedszkolu.
15. Wspolne $piewanie piosenki:
Jak dlugo w sercach naszych
Cho¢ kropla polskiej krwi,
Jak dlugo w sercach naszych
Ojczysta mitos¢ tkwi,

Ref. Sta¢ bedzie kraj nasz caty,
Sta¢ bedzie Piastow grod,
Zwycigzy Orzel Biaty,
Zwycigzy polski lud.

Jak dlugo na Wawelu

Brzmi Zygmuntowski dzwon,
Jak dtugo z gor karpackich
Rozbrzmiewa polski ton,

Sta¢ bedzie....

Jak dlugo Wista wody
Na Baltyk bedzie stac,

Jak dtugo polskie grody
Nad Wistg beda staé,

Sta¢ bedzie...

16. Mowa narrator 1
Naszym jeszcze jednym bardzo waznym znakiem jest hymn panstwowy.
Postuchajmy i1 zas§piewajmy go teraz wspolnie.

17. Wydanie komendy przez prowadzacego ,Baczno$¢! Do hymnu!”,
wystuchanie 1 od$piewanie przez wszystkich uczestnikbw hymnu Polski
,»Mazurka Dgbrowskiego”

Jeszcze Polska nie zgingta,
Kiedy my zyjemy.

Co nam obca przemoc wzi¢la,
Szabla odbierzemy.

Ref. Marsz, marsz Dabrowski,
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18.

Z ziemi wtoskiej do Polski.

Za twoim przewodem,

ZYaczym si¢ z narodem.

Przejdziem Wiste, przejdziem Warte,

Bedziem Polakami.

Dat nam przyktad Bonaparte,

Jak zwycieza¢ mamy.

Ref. Marsz, marsz Dabrowski...

Jak Czarniecki do Poznania

Po szwedzkim zaborze.

Dla ojczyzny ratowania

Wrdcim si¢ przez morze.

Ref. Marsz, marsz Dabrowski...

Juz tam ojciec do swej Basi

Mowi zaptakany:

,»Stuchaj jeno, pono nasi,

Bija w tarabany”.

Ref. Marsz, marsz Dabrowski...

Prowadzacy wydaje komendg ,,Po hymnie, spocznij”

Prowadzacy dzigkuje dzieciom za wystepy oraz gosciom za udziat

W uroczystosci.

Po przejsciu do klasy zostaje wlaczona prezentacja multimedialna

Z

omoéwieniem poszczegdlnych slajdow:
Wymien dwa symbole narodowe?
Jakie barwy ma flaga Polski?
W jakim kolorze jest w godle Polski?
Kiedy obchodzimy Swieto Niepodlegtosci?
Ktorg rocznicg odzyskania Niepodleglosci obchodziliSmy w tym roku?
(2019)

Ulozenie przez dzieci flagi i godta z czgs$ci.
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